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1. Wprowadzenie

Program Ando Magazyn stuzy do tworzenia oraz ewidencjonowania faktur VAT, a takze
prowadzenia magazynu. Aby usprawni¢ ten proces aplikacja pozwala takze na
przechowywanie listy klientéw, sprzedawanych produktéw 1 ustlug oraz kompletu
niezbednych informacji, ktére wykorzystywane sa w codziennej pracy.

Program umozliwia rowniez przegladanie sprzedazy dla kazdego z klientow 1 dla kazdego
z produktow i ustug. Pozwala to na §ledzenie sprzedazy w r6znych ujgciach.

Bezposrednio z aplikacji mozliwe jest rOwniez przesytanie faktur VAT w e-mail’u, co
upraszcza proces wystawiania oraz przekazywania faktur do klienta.

Aplikacja pozwala takze na obstuge dokumentéw magazynowych oraz na Sledzenie stanéw
magazynow, a takze ich inwentaryzacji. W tym celu obstugiwane sa miedzy innymi takie
dokumenty jak WZ, PZ, RW, PW 1 MM. Dane magazynowe moga by¢ takze przegladane
przy uzyciu réznych dostgpnych zestawien.

Dzigki integracji z drukarkami fiskalnymi najpopularniejszych producentéow, a takze
czytnikami kodéw kreskowych program moze w pelni obslugiwa¢ sprzedaz zbierajac
wszystkie istotne dane oraz funkcje w jednym miejscu.

Dodatkowo aplikacja pozwala na prowadzenie ewidencji przebiegu dowolnej liczby pojazdéw
uzywanych w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej. Mozliwe jest
ewidencjonowanie zaréwno przebiegu jak i kosztow w kazdym miesiacu, a takze utworzenie
rocznego zestawienia kosztow pojazdu.

2. Rozpoczgcie pracy

2.1. Wymagania sprze¢towe

Program do poprawnej pracy wymaga nastg¢pujacych parametréw komputera:

e System operacyjny: Windows XP lub nowszy

e Dodatki do systemu operacyjnego: .NET Framework 2.0 lub nowszy (w wigkszosci
systemOw Windows sa one zainstalowane standardowo — jesli nie, to konieczna jest jego
instalacja — dodatek jest darmowy 1 mozna go pobrac¢ ze stron firmy Microsoft)

e Rozdzielczos¢ ekranu: 1024x768 lub wicksza

e Pamig¢ operacyjna: 256 MB lub wigcej

2.2. Instalacja
Program nie wymaga instalacji. Nalezy jedynie skopiowac z ptyty CD folder Ando Magazyn

wraz z zawartoscia w dowolne miejsce na dysku lokalnym. Aby rozpocza¢ pracg nalezy
dwukrotnie klikna¢ w FV-Ando.exe.
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Fy-Ando, exe
Fy-Anda
K Ando Software

2.3. Miejsce przechowywania danych

Dane programu przechowywane sa w tym samym miejscu, w ktérym znajduje si¢ aplikacja
w pod-folderze Data. Zapisywane sa tam wszystkie wprowadzone w programie dane tj. lista
klientéw, produktéw, faktur oraz wszelkie dane stownikowe i ustawienia.

Uwaga:
Aby zapobiec utracie danych nalezy regularnie wykonywac¢ kopie zapasowe — mechanizm,

ktéry na to pozwala zostat opisany w dalszej czg$ci instrukcji.

2.4. Rejestracja programu

Aby méc w pehni korzysta¢ z programu konieczna jest rejestracja. Dokona¢ jej mozna na dwa
sposoby:

e Zapomoca pliku licencyjnego, ktéry jest dostarczany wraz z programem

e Zapomoca klucza rejestracyjnego
Zarowno plik licencyjny jak 1 kod rejestracyjny sa przypisane do numeru NIP.

Do momentu rejestracji mozliwe jest korzystanie z programu, ale w ograniczonym zakresie.
Nie mozliwe jest drukowanie faktur VAT, drukowanie dokumentéw magazynowych,
drukowanie ewidencji przebiegu pojazdéw oraz wprowadzenie numeru NIP firmy.
Ograniczona jest takze liczba danych, ktére mozna wprowadzi¢ do programu.

2.4.1. Rejestracja za pomocg pliku licencyjnego

Aby zarejestrowa¢ program za pomoca posiadanego pliku licencyjnego postepuyj
W nastgpujacy sposoéb:

o Z goérnego menu wybierz opcjg: Pomoc -> Rejestracja

o System wyswietli okno:
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o Re jestracja

Wybierz jedna z ponizszych mozliwosci rejestracji programu:

() Rejestracja za pomoca pliku licencyjnego

Macignij przycisk znajdujacy sie obok, aby [ Wizytaj plik licencyiny
wskazaé lokalizacie pliku licencyjnego:

O Rejestracja za pomoca klucza

o Nacis$nij przycisk Wezytaj plik licencyjny,

o System wyswietli okno wczytywania pliku (standardowe okno systemu operacyjnego),
w ktérym wskaz lokalizacje pliku z licencja (jego rozszerzenie to .Ifl),

o System wyswietli informacjg, ze program jest zarejestrowany.

2.4.2. Rejestracja za pomocg klucza aktywacyjnego

Jezeli zakupile§ program i posiadasz wylacznie kod aktywacyjny, ktoéry jest do niego
dotaczony musisz uzyska¢ klucz rejestracyjny. Aby to zrobi¢ konieczna jest rejestracja
Twojej kopii programu na stronie internetowej: www.ando-soft.com

Po otwarciu strony nalezy wybra¢ z menu opcjg¢ ,,Rejestracja programu”.

Uzyskany kod rejestracyjny nalezy zapisac i przechowywaé¢ w bezpiecznym miejscu. Jest on
scisle zwiazany z numerem NIP i nie moze zosta¢ uzyty z innym numerem niz wprowadzony
W momencie rejestracji na stronie internetowe;.

Aby zarejestrowa¢ program za pomoca posiadanego klucza rejestracyjnego postepuj
W nastgpujacy sposob:

o Z gérnego menu wybierz opcj¢: Pomoc -> Rejestracja

o System wyswietli okno:
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Wybierz jedna z ponizszych mozliwosci rejestracji programu:
) Rejestracia za pomoca pliku licencyinego

() Rejestracja za pomoca klucza

Firrna: |

v [ o[ ][ ][]

ke | |-] [  [=] |-[ [|-]

[ Zwearyfikuj klucz ]

Wprowadz nazwe firmy, numer NIP, a takze klucz rejestracyjny uzyskany w momencie
rejestracji Twojej kopii programu na stronie internetowej,

O

Nacisnij przycisk Zweryfikuj klucz,

O

System wyswietli warunki licencjonowania aplikacji,

(©]

Po akceptacji warunkow licencyjnych system wyswietli informacje¢, ze program jest
zarejestrowany.

O

2.4.3. Problemy przy rejestracji

Jezeli rejestracja nie powiodla si¢ prosimy o powtérzenie procesu i doktadna weryfikacje, czy
wprowadzone dane sa poprawne. W szczegd6lnosci konieczne jest sprawdzenie poprawnosci
klucza rejestracyjnego. Jezeli dane sa poprawne, a program nie pozwala na rejestracje
prosimy o kontakt i przestanie nastgpujacych danych:

e Nazwa firmy
¢ Numer NIP
e Kopia dowodu zakupu (np. skan faktury VAT)

Powyzsze dane powinny zosta¢ przestane na adres: fvando @ando-soft.com

2.5. Skroéty klawiszowe

W celu usprawnienia pracy z aplikacja udostgpnione zostaly opisane ponizej skréty
klawiszowe:

Skrét klawiszowy Znaczenie

Ctrl + S Zapis danych
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Ctul+ X Zakonczenie pracy z aplikacja
Cul+ 0O Otwarcie ustawien gléwnych
Ctl + N Otwarcie dialogu wyboru rodzaju nowej faktury VAT

Otwarcie dialogu wyboru rodzaju nowego dokumentu
magazynowego

Cul+M

3. Menu gorne aplikacji oraz pasek szybkiego dost¢pu

Menu gérne aplikacji pozwala na szybki dostep do funkcji programu. Pod nim znajduje si¢
pasek szybkiego dostgpu do najwazniejszych funkcji aplikacji.

[l zapisz dane |‘_,;. Mowy dokurnent sprzedazy L] Mowy dokurient magazynowy | Ustawienia I.l Stawnili |E Faktury nieoptacone FH Rejestr WAT

4. Narzedzia

Narzedzia dostgpne sa z poziomu goérnego menu za pomoca opcji Narzedzia. Sa one
podzielone na nastgpujace czgsci:

o Ustawienia
o Numeracja dokumentéw

o Dane stownikowe

o Kopie zapasowe

o Drukarki fiskalne

l Ustawienia [Ctrl+0]

= | mMurneracia dokumentaw
E .: Dane stownikowe

Ej: Kopie zapasowe

i-:f: Drukarki fiskalne

4.1. Ustawienia

Ustawienia sktadaja si¢ z nastgpujacych sekcji:
o Ustawienia gtdwne

o Wydruki

o Dane firmy

o Poczta

(@]

Ewidencja pojazdow
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4.1.1. Ustawienia glowne
Ta sekcja pozwala na ustawienie podstawowych parametréw aplikacji. Sa nimi:
o Wyswietlaj ekran startowy

Pole pozwala na wskazanie, czy aplikacja ma prezentowac ekran startowy (Strona
gtéwna), czy tez nie.

o Przeliczaj pozycje faktur od kwoty brutto

Pole pozwala na wyb6ér domyslnego sposobu przeliczania kwot w pozycjach faktur VAT.
Jest to wybor domys$lny 1 moze zosta¢ zmieniony oddzielnie dla kazdej z faktur.

o Pokaz kolumng ,,Cena brutto” na fakturze

Pozwala na wybdr, czy na formatce faktury ma by¢ wyswietlana kolumna z cena brutto.
Jest to wybor domy$lny i moze zosta¢ zmieniony oddzielnie dla kazdej z faktur.

o Automatycznie przenos do archiwum optacone faktury

Zaznaczenie tej opcji sprawia, ze system begdzie automatycznie przenosit faktury, ktére
zostang oznaczone jako optacone do archiwum faktur VAT.

o Domys$lny termin ptatnosci

Pozwala na wskazanie domyslnego terminu ptatnosci dla faktur VAT. Termin ten moze
zosta¢ zmieniony bezposrednio na kazdej fakturze.

o Domyslna stawka odsetek

Domyslna stawka odsetek przyjmowana przy tworzeniu not odsetkowych. Wartos¢ ta
moze zosta¢ zmieniona bezposrednio na kazdej nocie odsetkowe;.

4.1.2. Wydruki

W tej sekcji mozna edytowacé najwazniejsza ustawienia programu. Podzielone sa one na kilka
grup. Sa nimi:

o Szablon wydruku faktur VAT

Pozwala na wybranie jednego z szablonéw wydruku dla faktur VAT. Szablony r6znia si¢
uktadem tekstu drukowanego dokumentu.

= Klasyczny
*  Pomniejszony
o Ustawienia wydrukow
*  Drukuj numer PKWiU w pozycjach faktur

Pole pozwala na decyzjg, czy na wydrukach faktur w wierszach pozycji maja by¢
drukowane numery PKWiU.

=  Zintegruj czcionki z wydrukami
= Nie uzywaj czcionek systemowych

= (Czcionka
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Pozwala na wybdr kroju czcionki na fakturze. Domys$lna i zalecana wartoscia jest
Times New Roman.

Format NIP na wydruku faktury
Pozwala na wyb6r formatu, w jakim drukowane b¢da numery NIP na fakturze VAT.
Drukuj nagtéwek

Po zaznaczeniu tej opcji uaktywnia si¢ sekcja pozwalajaca na edycje nagltowka
wydrukéw. Aby zmieni€ jej ustawienia nalezy nacisna¢ przycisk Edytuj znajdujacy si¢
po prawej stronie pola podgladu. Nagtéwek moze prezentowa¢ dowolny tekst, a takze
numer strony. Pole podgladu pozwala na sprawdzenie, jak nagtéwek bedzie wygladat
na wydrukach.

Drukuj stopke

Po zaznaczeniu tej opcji uaktywnia si¢ sekcja pozwalajaca na edycje stopki
wydrukéw. Aby zmieni¢ jej ustawienia nalezy nacisna¢ przycisk Edytuj znajdujacy si¢
po prawej stronie pola podglady. Stopka moze prezentowa¢ dowolny tekst, a takze
numer strony. Pole podgladu pozwala na sprawdzenie, jak stopka bgdzie wygladata na
wydrukach.

4.1.3.Dane firmy

W tej sekcji mozna edytowac dane firmy. Sa nimi:

o

@)

Nazwa

NIP

Numer NIP firmy. Pole nie jest edytowalne. Jest wypetniane automatycznie przez system
w momencie wczytywania pliku licencyjnego.

Ulica

Kod pocztowy

Miasto

Drukuj logo firmy na fakturze

Flaga pozwalajaca zdecydowac, czy logo firmy ma by¢ drukowane na fakturach VAT.
Mozliwe jest takze skalowanie logo do wskazanego rozmiaru (np. gdy jest zbyt duze do
wydruku).

Sciezka pliku

Umozliwia wskazanie lokalizacji pliku graficznego, ktére reprezentuje logo firmy.
Zostanie ono wydrukowane na fakturze VAT.

Drukuj numer konta na fakturze

Pozwala na zdecydowanie, czy numer konta bankowego ma by¢ widoczny na wydruku
faktury.

Nazwa banku
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o Numer konta

4.1.4.Poczta

Ta sekcja pozwala na edycj¢ ustawien zwiazanych z poczta e-mail. Ich poprawne
zdefiniowanie jest konieczne, aby mozliwe bylo wysytanie faktur za pomoca poczty e-mail.

Mozliwe sa dwa podstawowe ustawienia sposobu wysylania poczty e-mail:

o DomySlny (systemowy) klient poczty

Jezeli to ustawienie zostanie wybrane to w momencie proby wystania faktury VAT poczta
e-mail aplikacji utworzy domys$lny, zdefiniowany w systemie klient poczty, wygeneruje
wiadomos$¢ pocztowa oraz jako zalacznik doda plik PDF z oryginalem faktury. Tres¢ tej
wiadomosci bedzie mogta zosta¢ zmieniona.

Uwaga:
Jest to ustawienie zalecane.

Wewngtrzny klient poczty

Wyb6r tego ustawienia spowoduje, ze wiadomosci e-mail z fakturami VAT begda wysytane
bezposrednio z aplikacji. Po wybraniu tej opcji system uaktywni grupg ustawien poczty
e-mail. Sg one identyczne jak w przypadku ustawien w kazdym kliencie pocztowym.

Jezeli to ustawienie zostanie wybrane to w momencie wysylania wiadomos$ci e-mail z

faktura VAT aplikacja wyswietli okno edycji wiadomosci e-mail wypetnione adresem
klienta oraz z zataczonym plikiem PDF z wydrukiem faktury VAT.

Sposdb wysytania wiadomosc e-mail

O Domyélny (systemowy) klient poczty

& wewnetrzny klient poczty

Serwer SMTP: |mai|.puczta.cum

Ustawienia wewnetrznego klienta poczty

Port SMTR: 587 | [ Wzyi ssL

Serwer wymaga logowania

Uzytkownik: |Iogin | Hasto: |***** |

Podpis: |Firma |

Adres zwrotny: |firma@m0ja—firma.p| |

Tresc wiadomosci e-mail z faktura WAT

iWitam,
Przesytamy fakure w zataczniku.

Pozdrawiam,
| Firma|

4.1.5.Ewidencja pojazdow
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W tej sekcji mozliwe jest zdefiniowanie domys$lnej stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu.
Stawka ustawiona w tym miejscu bedzie domyslnie wykorzystywana do obliczen, ale istnieje
mozliwos¢ jej zmiany dla kazdego z wpiséw ewidencji. Jest to stawka domyslna — podczas
wprowadzania do bazy pojazdu stawka za 1 kilometr moze by¢ dla niego ustawiona
niezaleznie.

Sekcja ta pozwala takze na wiaczenie/wytaczenie modutu ewidencji przebiegu pojazdow —
np. gdy nie jest wykorzystywany. Wytaczenie modutu nie powoduje usunigcia zapisanych juz
danych.

4.1.6.Magazyn

W tej sekcji mozliwa jest zmiana ustawien zwiazanych z obsluga magazynu. Pozwalaja one
na dopasowanie sposobu obstugi funkcjonalnosci magazynowych do indywidualne potrzeb.

Mozliwe jest ustawienia nastgpujacych opcji:
o Automatycznie tworz dokumenty WZ z faktur

Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze w momencie zapisu faktury VAT system sprawdzi,
czy jest powigzana z dokumentem WZ, a jesli nie to taki dokument zostanie utworzony.

o Drukuyj informacje o dokumentach magazynowych na fakturach

Opcja pozwala na dodanie do wydrukéw faktur VAT informacji o numerach dokumentéw
magazynowych powiazanych z faktura.

o Pozostaw pozycje faktur po usuni¢ciu dokumentu magazynowego

Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze w przypadku gdy faktura jest powigzana
z dokumentem magazynowym, ktory zostanie usunigty to z powigzanej faktury VAT nie
zostana usunigte pozycje, ktére pochodza z usuwanego dokumentu magazynowego.

o Ostrzegaj przed przekroczeniem stanOw magazynowych

Jezeli opcja jest zaznaczona to system bedzie wyswietlal komunikat ostrzegawczy w
przypadku przekroczenia stanOw magazynowych. Opcja nie blokuje mozliwosci
wystawienia dokumentéw.

o Blokuj wystawienie dokumentéw WZ 1 RW przy przekroczeniu standw magazynowych

Jezeli opcja jest zaznaczona to system bedzie wyswietlat komunikat ostrzegawczy
w przypadku przekroczenia stanOw magazynowych, a takze nie pozwoli na zapisanie
dokumentu.

o Ustaw przeliczanie faktur od brutto po potaczeniu z dokumentem magazynowym

Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze w momencie powigzania faktury VAT z dokumentem
magazynowym na fakturze zaznaczona zostanie opcja ,,Przeliczaj pozycje od kwoty
brutto”.

o Pozwalaj na edycj¢ pozycji faktur powigzanych z dokumentem magazynowym

Jezeli opcja jest zaznaczona to mozliwa bedzie edycja warto$ci w pozycjach faktur, ktére
sa powigzane z dokumentami magazynowymi.
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o Pozwalaj na edycj¢ dokumentu magazynowego powiazanego z faktura VAT

Jezeli opcja jest zaznaczona to mozliwa bedzie edycja dokumentéw magazynowych, ktére
sa powigzane z fakturami VAT.

4.2. Numeracja dokumentow

Ustawienia dotyczace numeracji sktadaja si¢ z nastgpujacych sekcji:
o Numeracja gtéwna

o VAT-MP/Marza

o Proforma/Ztom

o Refaktury

o Noty ods.

o PZ/WZ

o PW/RW

o MM
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4.2.1.Numeracja glowna

Zakladka pozwala na ustalenie zasad numeracji faktur VAT, a zarazem numeracji gtéwnej, z
ktérej moga korzysta¢ takze pozostale rejestry faktur. Zaktadka jest podzielona na dwie

sekcje:

o Numeracja gtéwna (faktury VAT)

Biezaca warto$¢ licznika

Pole wy$wietla oraz pozwala na edycj¢ numeru ostatniej wystawionej faktury VAT.
Zerowanie licznika

Pole pozwala na wybdr, kiedy licznik (numer kolejny) faktur ma by¢ zerowany.
Wzorzec numeracji faktur

Pole pozwala na wyboér wzorca numeracji faktur. Mozliwy jest w tym miejscu wybor
sposrod wzorcow standardowych oraz wskazanie wlasnego wzorca sktadajacego si¢ z
dowolnego ciagu znakéw. Mozna w nim uzy¢ sekwencji znakéw specjalnych, ktére
zostang zamienione na odpowiadajace im wartosci zgodnie z nastgpujaca tabela:

Sekwencja znakow Zamiana na
{LP} Kolejna wartos¢ licznika faktur
{DD} Dzien wystawienia faktury (2 znaki)
{MM} Miesiac wystawienia faktury

(2 znaki)
{YYYY} Rok wystawienia faktury (4 znaki)

o Numeracja faktur korygujacych

Niezalezna numeracja faktur korygujacych

Pole pozwalajace na wybdr, czy faktury korygujace beda numerowane wedtug
wspolnego licznika faktur, czy tez beda posiadaly niezalezny wzorzec numeracji.

Uwaga:

Faktury korygujace kazdego rodzaju numerowane sa w ramach wspdlnego licznika
faktur korygujacych (jesli opcja jest zaznaczona) lub w ramach licznika faktur danego
rodzaju (przy odznaczonej opcji).

Biezaca wartos$¢ licznika

Pole wyswietla oraz pozwala na edycj¢ numeru ostatniej wystawionej faktury
korygujace;j.

Pole aktywne tylko, jesli wybrano niezalezna numeracjg¢ faktur korygujacych.

Zerowanie licznika
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Pole pozwala na wybdr, kiedy licznik (numer kolejny) faktur ma by¢ zerowany.
Pole aktywne tylko, jesli wybrano niezalezna numeracj¢ faktur korygujacych.
®  Wzorzec numeracji faktur korygujacych

Pole pozwala na wybor wzorca numeracji faktur. Zasada jego dziatania jest identyczna
jak opisana wczesniej w sekcji dotyczacej numeracji gtéwne;.

Pole aktywne tylko, jesli wybrano niezalezna numeracje¢ faktur korygujacych.

4.2.2. VAT-MP/Marza

Zakladka pozwala na wybor zasad numeracji faktur VAT-MP oraz VAT Marza. Zasady
edycji ustawien sa identyczne jak opisane wyzej zasady numeracji gtdwne;j.

4.2.3. VAT Proforma/Ziom

Zakladka pozwala na wybor zasad numeracji faktur VAT Proforma i Ztom. Zasady edycji
ustawien sa identyczne jak opisane wyzej zasady numeracji gtéwnej.

4.2.4.Refaktury

Zaktadka pozwala na wyb6r zasad numeracji refaktur. Zasady edycji ustawien sg identyczne
jak opisane wyzej zasady numeracji gléwne;j.

4.2.5.Noty odsetkowe

Zaktadka pozwala na wybor zasad numeracji not odsetkowych. Zasady edycji ustawien sa
identyczne jak opisane wyzej zasady numeracji gléwne;j.

4.2.6.PZ/WZ

Zaktadka pozwala na wyboér zasad numeracji dokumentéw magazynowych PZ i WZ. Zasady
edycji ustawien sa identyczne jak opisane wyzej zasady numeracji gtdwne;j.

4.2.7.PW/RW

Zaktadka pozwala na wybdr zasad numeracji dokumentéw magazynowych PW i RW. Zasady

edycji ustawien sa identyczne jak opisane wyzej zasady numeracji gtdwne;j.

4.2.8. MM

Zaktadka pozwala na wybdr zasad numeracji dokumentéw magazynowych MM. Zasady
edycji ustawien sa identyczne jak opisane wyzej zasady numeracji gtdwne;j.

4.3. Dane stownikowe
W tym miejscu mozliwa jest edycja danych stownikowych, do ktérych naleza:
o Stawki VAT

o Jednostki miary
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Sposoby platnosci

O

(©]

Pojazdy

O

Trasy

(©]

Magazyny

Mozliwe jest dodawanie 1 usuwanie elementow do kazdej z listy. Dane te mozna nastgpnie
wybiera¢ przy edycji danych produktéw i ustug (stawka VAT, jednostka miary), faktur
(sposoby ptatnosci) oraz ewidencji pojazdow (pojazdy, trasy).

Stowniki utatwiaja wprowadzanie czgsto wykorzystywanych danych.

_| Nazwa Skrot jednostki Nazwa wyswietlana i
b _5@  Kilogram (ko) Ii=

Tona iE Tona (t)

Sztuka | szt | Sztuka (szt)

iOpakaanie .DD .Opakowanie (op)

Mstr kwadratowy |m2 | Metr kwadratowy (m2)

l@r szescienny m3 Metr szeéci_enny (2}

Litr Il | Litr {1

IUs{uga lusl .Us{uga {usl)

Aby edytowa¢ dane w wybranej komorce po jej zaznaczeniu nalezy nacisna¢ przycisk F2 lub
jednokrotnie klikna¢ lewym klawiszem myszy na komorce (takze po jej uprzednim
zaznaczeniu).

Uwaga:

Dostgp do edycji danych stownikowych mozliwy jest takze z poziomu paska szybkiego
uruchamiania (element ,,Stowniki”).

4.4. Kopie zapasowe

Sekcja pozwala na obstugg kopii zapasowych programu. Moga one by¢ tworzone na zadanie
uzytkownika badz automatycznie w momencie zamykania programu (co okreslony czas).

Dostepne sa nastgpujace opcje:
o Folder kopii zapasowych

Umozliwia wskazanie folderu, w ktérym tworzone beda kopie zapasowe. Domyslnie jest
to pod-folder Kopie zapasowe znajdujace si¢ w folderze z aplikacja.

o Tworz automatycznie kopie zapasowe

Jezeli ta opcja zostanie zaznaczona system bgdzie tworzyt kopie zapasowe automatycznie
w momencie zamykania programu. Kopie bgda tworzone z czgstotliwoscia podana jako
liczba dni tworzenia kopii zapasowe;.

o Lista kopii zapasowych
Prezentuje list¢ kopii zapasowych znajdujacych si¢ we wskazanym folderze. Po

zaznaczeniu wybranej kopii mozliwe jest jej wczytanie (przycisk Wcezytaj), usunigcie
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(przycisk Usun). Mozliwe jest takze r¢czne utworzenie kopii biezacych danych (przycisk
Utworz).

4.5. Drukarki fiskalne

Sekcja ta pozwala na dostgp oraz edycj¢ danych pozwalajacych na integracje z drukarkami
fiskalnymi. Dokonanie tych ustawien jest niezbgdne, aby mozliwe bylo drukowanie
paragonéw fiskalnych, wykonywanie raportéw dobowych itd.

Aby ustanowi¢ potaczenie z drukarka fiskalng nalezy:

o

Podtaczy¢ drukarke fiskalng do komputera i zainstalowa¢ niezbedne sterowniki
(dostarczone wraz z drukarkg),

Wskazac¢ rodzaj drukarki,

Wskaza¢ port komunikacyjny drukarki (w zaleznosci od tego, w jaki sposéb drukarka jest
podiaczona do komputera),

Nacisna¢ przycisk ,,Sprawdz potaczenie”

Jezeli udato si¢ nawiazac¢ potaczenie z drukarka system odczyta i wyswietli jej nazwg, stan,
numer seryjny, a takze odczyta zaprogramowane stawki VAT i stany totalizeréw.

W przypadku probleméw z wykryciem drukarki nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé
wprowadzonego portu komunikacyjnego, poniewaz jest on najczgstsza przyczyna problemow.

Jezeli polaczenie z drukarka fiskalng zostato ustanowione mozliwe jest dodatkowo ustawienie
nastgpujacych parametrow:

o

Decyzja, czy system ma automatycznie sprawdza¢ potaczenie z drukarka w momencie
uruchamiania,

Ustalenie, czy do faktur VAT paragony maja by¢ drukowane automatycznie,
Ustalenie, czy system ma sprawdzac¢ braki raportéw dobowych,

Ustawienie dodatkowych linii do drukowanie w stopce paragonow.

Z poziomu tej sekcji mozliwe jest takze wykonywanie podstawowych czynnosci obstugi
drukarki fiskalnej. Sq nimi:

o

@)

(@]

Wydruk raportu dobowego,
Ustawienie zegara,

Wydruk raportu okresowego.

5. Dokumenty

Ta sekcja menu umozliwia dostgp do dodatkowych — rzadziej uzywanych dokumentéw. Sa
nimi:

@)

Korekty faktur VAT
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o Noty odsetkowe

5.1. Korekty faktur VAT

Oprogramowanie dla Twojej firmy

Lista prezentuje wszystkie korekty faktur VAT, ktére zostaly utworzone w systemie. Dane
z tego poziomu moga by¢ wylacznie przegladane i1 edytowane. Korekty faktur VAT tworzone
sa zawsze w kontekscie faktury (z poziomu menu kontekstowego badz z poziomu dialogu

edycji faktury VAT).

5.2. Noty odsetkowe

Lista umozliwia tworzenie oraz edycj¢ not odsetkowych. Noty odsetkowe numerowane sa
niezaleznie od innych rejestréw. Kazda nota moze by¢ zwiazana z dowolna liczba faktur
VAT. Mozliwe jest takze tworzenie not odsetkowych bez dodawania do nich faktur VAT,
a zatem mozliwe jest tworzenie not odsetkowych bezkontekstowo.

B Nota odsetkowa

Wystawca:

Dobra Firma
Podatkowa 3
11-333 Miasto

NIP: 123-323-12-34

Pozycje noty odsetkowej:

Nota odsetkowa nr 1/04/2011

Odbiorca: |Fir’ma Przykladowa

Firma Przyktadowa
Pogodna 15

11-222 Przyktadawe
NIP: 111-222-33-33

Data wystawienia: HL23 kwietnia 2011 v‘

Miejsce wystawienia: Miasto ‘

| [ saukaj | [ Utwérz klienta |

Numer
dokumentu

Data wyst.
dokumentu

Kwota
zadluzenia

Termin
platnosci

Data
zaplaty

Liczba dni
zutoki

Kwota

Odsetki dsetele

13 24-12-2010

|24BZJSD =t

T
:07-01-2011 !23-04-2011 |106

l13,00%  |e372 2

|17/12/2010 |24-12-2010 |122,00 2t

Dane dotyczace ptatnoéci odsetek

Terrnin ptatnaosci: 7 maja z011 »

|07-01-2011  |23:04-2011 106

l13,00% |4slz

(81 (@) (1)

taczna wartosé: | 98,33 21

Sposab zaplaty: ‘Przalaw

Stownie do zaptaty: iDziewch’dzwasiqt osiem ztotych trzydziesel trzy grosze |

Zapisz ] [ Anuluj ] [ Orukuj J

[ wWivElil preez e-mail ] [ Usury ]

5.2.1. Obstuga not odsetkowych

Dane na nocie odsetkowej moga by¢ edytowane w sposéb analogiczny do edycji faktur VAT.

Nota odsetkowa moze zawiera¢ dowolna liczbe pozycji. Mozna je dodawa¢ oraz usuwac za
pomoca dostgpnych po prawej stronie przyciskow:

o Dodaj pozycje

Powoduje utworzenie nowej pozycji na liscie pozycji noty odsetkowe;.

o Usun pozycje

Powoduje usunigcie zaznaczonej pozycji z listy pozycji noty odsetkowe;.
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o Wyszukaj faktury dla pozycji

Po dodaniu pozycji mozna wybra¢ fakture, ktérej ona dotyczy. Mozliwe jest to za pomoca
wyszukiwarki faktur VAT, ktéra uruchamiane jest po nacis$nigciu przycisku. Po
wyszukaniu 1 zaznaczeniu faktury jej dane zostana skopiowane do zaznaczonej pozycji
noty odsetkowe;j.

6. Archiwum

Archiwum gromadzi dane, ktére nie sa wykorzystywane w codziennej pracy (np. produkty,
ktérych firma juz nie sprzedaje itd.). Obstuga archiwum jest analogiczna do obstugi kazdej z
list danych, ktérym odpowiadaja.

Archiwum podzielone jest na nastgpujace czesci:

o Faktury VAT

O

Paragony

o Klienci

O

Produkty

(©]

Dokumenty magazynowe

Faltury VAT
Paragony
klienci

Produlty

[EON | N N

Dakumenty magazynowe

7. Lista klientow

7.1. Wyszukiwanie klienta

Lista klientow wys$wietla wszystkich dodanych do systemu klientéw oraz pozwala na ich
wyszukiwanie wedlug dowolnych kryteriow (wielkos¢ znakéw nie ma znaczenia). Aby
wyszukac klienta nalezy wpisa¢ wybrang fraz¢ bedaca czg¢scia nazwy, adresu lub numeru NIP
i nacisnac przycisk Szukaj.

Wryszukiwanie klienta

Mazwa (zawiera): | |

MIF (zawiera): | |

Adres {zawiera): | |

wyczyid filktrowanie
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W dowolnym momencie mozesz nacisnal przycisk Wyczys¢ filtrowanie, ktérego uzycie
spowoduje usunigcie wpisanych kryteriow wyszukiwania oraz zaprezentowanie wszystkich
firm znajdujacych si¢ w bazie danych.

7.2. Menu gorne

W prawej gornej czgsci okna znajduje si¢ zestaw opcji, ktére zwiazane sa zaréwno z aktualnie
wybranym klientem jak 1 z catg lista. Opcje podzielone sa na dwie grupy:

o Opcje ogdlne
* Dodaj klienta
Wywotanie tej operacji spowoduje utworzenie nowego klienta.
= Eksportuj listg do pliku

Pozwala na eksport listy do pliku w jednym z trzech formatéw:

> PDF
» MS Excel
> CSV

Jezeli dane zostaly ograniczone za pomoca wyszukiwarki to do wydruku trafia
wylacznie dane przefiltrowane (aktualnie wyswietlane na liscie).

o Opcje dla zaznaczonego klienta (operacje sa analogiczne do opisanych dalej operacji menu
kontekstowego)
= Edytuj dane
= Usun klienta
= Wyswietl listg faktur

Opcje ogdlne

Dodaj klienta [ Eksportyj liste do pliku

Opcje dla zaznaczonego klienta

Edytuj dane ] [ Usun klienta ] [ Wyswietl liste faktur

7.3. Menu kontekstowe

Dla klientéw znajdujacych si¢ w bazie dostgpne jest menu kontekstowe. Moze ono zostaé

wywolane przez naci$nigcie prawego klawisza myszy w wierszu prezentujacym dane klienta.
System wyswietli nastgpujace menu:
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iy staw fakture

wiyswietl liste faktur

Drubiuy etykiete adresowg,

0znacz jako nieaktywnego

Edytuj dane

| Usun klienta

Dostegpne sa w nim nastgpujace opcje:
o Wystaw fakture

Po wywotaniu tej operacji system utworzy nowa faktur¢ VAT 1 wybierze firm¢ jako
Nabywcg.

o Wyswietl listg faktur

Wywotanie tej operacji spowoduje pokazanie listy faktur wystawionych dla klienta oraz
podsumowanie dotyczacej go sprzedazy.

o Drukuj etykiete adresowa

Wywotanie tej operacji spowoduje wygenerowanie pliku PDF z danymi adresowymi
klienta, ktéra moze zosta¢ wykorzystana np. do naklejenia na kopertg.

o Oznacz jako nieaktywnego

Wywotlanie tej operacji spowoduje oznaczenie klienta jako nieaktywnego, co jest
rOwnoznaczne z przeniesieniem jego danych do archiwum klientow.

o Edytuj dane
Przejscie do edycji danych klienta.
o Usun klienta

Usunigcie danych klienta. Przed usunigciem danych aplikacji poprosi uzytkownika
o potwierdzenie chgci wykonania takiego dziatania.

7.4. Przejscie do danych klienta

Z poziomu kazdej listy mozliwe jest przejscie do szczeg6tow wiersza (edycja danych wiersza)
za pomoca podwdjnego kliknigcia lewym klawiszem myszy badZz z poziomu menu
kontekstowego.

7.5. Sortowanie danych

Na kazdej liScie mozliwe jest sortowanie danych wedlug dowolnej kolumny (zaréwno
rosnaco jak i malejaco). Aby je uruchomi¢ nalezy jednokrotnie klikna¢ lewym klawiszem
myszy naglowek kolumny, ktéra ma by¢ posortowana. Pierwsze kliknigcie powoduje
posortowanie danych rosnaco, drugie malejaco, trzecie ponownie rosnaco itd.
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8. Dane klienta

System przechowuje nastgpujace dane na temat klienta:
o Nazwa

o Rodzaj klienta

o Numer NIP

o REGON

o Ulica

o Kod pocztowy

o Miasto

o Telefon

o E-mail

o Informacja, czy klient jest aktywny

o Opis klienta — dodatkowy opis, ktéry mozna doda¢ do danych klienta

Dane klienta

Dane podstawowe

Nazwas [Ficrric Frzyktadowna \
Rodzaj klienta: (50 Firma () ©soba prywatna

e ;. [133 |- (222 -3 ]3|

REGON: | |

Ulica |Pogodna 15 |
Kod pocztowy: E = |@

Miasto: [Praykiadawe |
Telefon: |234-567-875 |
E-mail: [info@przykladowa-firmapl |

Ustawienia

[ klient nigaktywny

Opis klienta

Staty klient,

Po dokonaniu zmian nalezy je zatwierdzi¢ za pomoca przycisku Zapisz. Przycisk Anuluj oraz
»krzyzyk” zamykajacy okno powoduja wycofanie wszystkich dokonanych zmian oraz
przywrocenie poprzednich wartosci dla kazdego z pol.

Jezeli jako Rodzaj klienta wybrana zostata Firma to w momencie zapisu aplikacja sprawdzi,
czy nie zarejestrowano juz firmy o tym sam numerze NIP. Jesli tak si¢ stanie wyswietlony
zostanie komunikat z prosba o skorygowanie danych.
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9. Lista produktéw i ushug

9.1. Wyszukiwanie produktu/ustugi

Lista produktow/ustug wyswietla wszystkie dodane do systemu produkty/ustugi oraz pozwala
na ich wyszukiwanie wedtug dowolnych kryteriow. Aby wyszuka¢ produkt lub ustuge nalezy
wpisa¢ wybrang frazg bedaca czescia nazwy lub numeru PKWiU (wielko$¢ znakéw nie ma
znaczenia).. Mozna takze wskaza¢ przedzial cenowy. Po wybraniu kryteriow nalezy nacisnac¢
przycisk Szukaj.

Wyszukiwanie produktu

Mazwa (zawiera): | |

PRI (zawiera): | |

Cena od: | | d0:| |

Wyczyse filtrowanie

W dowolnym momencie mozesz nacisna¢ przycisk Wyczys¢ filtrowanie, ktérego uzycie
spowoduje usunigcie wpisanych kryteriow wyszukiwania oraz zaprezentowanie wszystkich
produktéw/ustug znajdujacych si¢ w bazie danych.

9.2. Menu gorne

W prawej gornej czgsci okna znajduje si¢ zestaw opcji, ktore zwiazane sa zarOwno z aktualnie
wybranym produktem jak i z cala lista. Opcje podzielone sa na dwie grupy:

o Opcje ogolne
* Dodaj produkt/ustuge
Wywotanie tej operacji spowoduje utworzenie nowego produktu lub ustugi.
= Eksportuj liste do pliku

Pozwala na eksport listy do pliku w jednym z trzech formatow:

> PDF
» MS Excel
> CSV

Jezeli dane zostaly ograniczone za pomoca wyszukiwarki to do wydruku trafia
wylacznie dane przefiltrowane (aktualnie wyswietlane na liscie).

o Opcje dla zaznaczonego produktu/ustugi (operacje sa analogiczne do opisanych dalej
operacji menu kontekstowego)
= Edytuj dane
= Usun wpis
= Wyswietl liste faktur
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Opcje ogdlne

Dodaj produktiustuge ] [ Eksportuj liste do pliku

Opcje dla zaznaczonego produktufustugi

’ Edytuj dane ] [ Usur wpis ] ’ Wyswietl liste falktur

9.3. Menu kontekstowe

Dla produktéw/ustug znajdujacych si¢ w bazie dostgpne jest menu kontekstowe. Moze ono
zosta¢ wywotane przez nacisnigcie prawego klawisza myszy w wierszu prezentujacym dane
produktu/ustugi. System wyswietli nast¢pujace menu:

o
Ei Wiy swiet] liste faltur

| Przenies do archiwum
|

) Edytuj dane

8

Wy Swietl stany rmagazynowe

Paka? histore rmagazynowa,

¥ Usuf produktfustuge

Dostepne sa w nim nastgpujace opcje:
o Wyswietl liste faktur

Wywotanie tej operacji spowoduje pokazanie listy faktur, do ktérych dodano
produkt/ustuge, ktérego dotyczy menu oraz podsumowanie dotyczace jego sprzedazy.

o Przenie$ do archiwum

Wywotanie tej operacji spowoduje oznaczenie produktu/ustugi jako archiwalnej, co jest
rOwnoznaczne z przeniesieniem jej danych do archiwum produktow.

o Edytuj dane
Przejscie do edycji danych produktu/ustugi.
o Wyswietl stany magazynowe

Wywotanie tej operacji spowoduje wyswietlenie biezacych stanéw magazynowych dla
produktéw we wszystkich magazynach zdefiniowanych w systemie.

Operacja jest dostgpna tylko dla produktéw (nie pojawia si¢ dla ustug).
o Pokaz histori¢ magazynowa

Wywotanie tej operacji spowoduje wySwietlenie historii magazynowej produktu przez
prezentacje listy dokumentéw magazynowych, ktére zmienity ilos¢ produktu w magazynie
wraz z data zmiany oraz iloscia, ktéra zostala zmieniona.

o Usun produkt/ustuge

Usunigcie danych produktu/ustugi. Przed usunigciem danych aplikacji poprosi
uzytkownika o potwierdzenie checi wykonania takiego dziatania.
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9.4. Przejscie do danych produktu/ustugi

Z poziomu kazdej listy mozliwe jest przejscie do szczeg6tow wiersza (edycja danych wiersza)
za pomoca podwdjnego kliknigcia lewym klawiszem myszy badz z poziomu menu
kontekstowego.

9.5. Sortowanie danych

Na kazdej liScie mozliwe jest sortowanie danych wedlug dowolnej kolumny (zaréwno
rosnagco jak i malejaco). Aby je uruchomi¢ nalezy jednokrotnie klikna¢ lewym klawiszem
myszy nagléwek kolumny, ktéra ma by¢ posortowana. Pierwsze kliknigcie powoduje
posortowanie danych rosnaco, drugie malejaco, trzecie ponownie rosnaco itd.

10. Dane produktu/ustugi

System przechowuje nastgpujace dane na temat produktu/ustugi:
o Nazwa

o Rodzaj (produkt lub ustuga)

o Jednostka miary

o Cena netto

o Cena brutto

o Stawka VAT

o Kwota VAT

o Numer PKWiU

o Cena zakupu

o Kod kreskowy

o Informacja, czy Produkt/ustuga sa archiwalne

o Opis produktu — dodatkowy opis produktu/ustugi.
o Stany magazynowe

o Informacje o rezerwacjach
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|

* Dane produktufustugi E|

Szczegity produktufustugi | Stany magazynowe | Rezerwacje |

Dane podstawowe

Mazwa: |Produkt 1 |
Rodzaj: %) Produkt ) Ushuga

Jednostka miary: |Ki|ngram (ka) _vl
Cena netta: (100,00 |
Cena brutta! !123Juu |
Stawlka WAT: |23 % w liwota WAT: i2_3,DIZI |
Murner PEWIL: | |
Cena zakupu: lD,DD |
Kod kreskowy: i9?883?459061? |

Ustawienia

[1 produktfustuga archiwalna

Opis produktu

Pola Cena netto, Cena brutto sa przeliczane na podstawie wprowadzonej stawki VAT.
Wypehienie jednego z p6l powoduje automatyczne przeliczenie drugiego.

Po dokonaniu zmian nalezy je zatwierdzi¢ za pomoca przycisku Zapisz. Przycisk Anuluj oraz
-Krzyzyk” zamykajacy okno powoduja wycofanie wszystkich dokonanych zmian oraz
przywrocenie poprzednich wartosci dla kazdego z pol.

10.1.Stany magazynowe

Zaktadka prezentuje ilosci produktéw we wszystkich magazynach. Dane sa dostgpne tylko do
odczytu.

10.2.Rezerwacje

System umozliwia tworzenie i przechowywanie informacji na temat rezerwacji produktéw.
Informacje takie sa dostgpne na zakladce ,Rezerwacje”. System pozwala na
dodanie/usunigcie rezerwacji oraz wskazanie dla nich terminu wazno$ci. Ustanowienie
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rezerwacji powoduje czasowe obnizenie stanéw magazynowych dostepnych dla
wystawianych dokumentéw magazynowych.

Kazda rezerwacja oznaczona jest terminem wazno$ci. Po nacisnigciu przycisku ,,Sprawdz
waznos$¢ rezerwacji” system sprawdzi wszystkie rezerwacje i usunie te, ktérych termin
waznos$ci minat.

10.3.Kody kreskowe produktow

Do kazdego produktu mozna przypisa¢ kod kreskowy. Aby to zrobi¢ mozna zaznaczy¢ pole
,Kod kreskowy” i skorzysta¢ z posiadanego czytnika kodéw kreskowych skanujac dane
produktu — kod mozna tez wpisa¢ recznie. Mozliwe jest tez przejscie do podgladu kodu
kreskowego za pomoca przycisku znajdujacego si¢ obok tego pola. W oknie podgladu mozna
wprowadzi¢ (lub przeskanowac) kod kreskowy sprawdzajac od razu jego zgodnos¢ (dzigki
podgladowi). Mozliwe jest takze wydrukowanie kodu do formatu JPG.

11. Lista faktur VAT

11.1. Wyszukiwanie faktury VAT

Lista wystawionych faktur VAT wyswietla wszystkie dodane do systemu faktury VAT oraz
pozwala na ich wyszukiwanie wedtug dowolnych kryteriéw. Aby wyszuka¢ faktur¢ mozna
poda¢ fragment jej numeru, nazwy klienta badz warto$¢ (wielko$¢ znakow nie ma znaczenia).
Mozna takze przeszukac¢ list¢ wedtug dat wystawienia i1 sprzedazy badz terminu ptatnosci
faktury. Po wybraniu kryteriow nalezy nacisna¢ przycisk Szukaj.

Wryszukiwanie faktury

Mumer (zawieral: | ‘ Rodzaj faktury: !Wszystkie v|

Klient (zawiera): | ‘ [[] Data wystawienia od: | 1110307 | do: | 2011-01-07 |

Cena od; do: [ Termin ptatnodci od: 2011-01-07 do: [2010-07-25
| | doi | | | | do: | |

[ Szukaj ] [Wyczys’c’:filtrowanie]

W dowolnym momencie mozesz nacisnal przycisk Wyczys¢ filtrowanie, ktérego uzycie
spowoduje usunigcie wpisanych kryteriow wyszukiwania oraz zaprezentowanie wszystkich
wystawionych faktur VAT znajdujacych si¢ w bazie danych.

11.2. Menu goérne

W prawej gornej czgsci okna znajduje si¢ zestaw opcji, ktore zwiazane sa zaréwno z aktualnie
wybrana faktura jak i z cala lista. Opcje podzielone sa na dwie grupy:

o Opcje ogdlne
= Eksportuyj list¢ do pliku

Pozwala na eksport listy do pliku w jednym z trzech formatow:
» PDF
» MS Excel
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» CSV

Jezeli dane zostaly ograniczone za pomoca wyszukiwarki to do wydruku trafig
wylacznie dane przefiltrowane (aktualnie wyswietlane na liscie).

o Opcje dla zaznaczonej faktury VAT (operacje sa analogiczne do niektérych opisanych
dalej operacji menu kontekstowego)

= Wyswietl szczegoty
= Usun fakture

Opcje ogdlne

[ Ekspartuj liste do pliku ]

Opcje dla faktury

[ Wyswietl szczeqoty ]

[ Usun falture ]

11.3.Menu kontekstowe
Dla wystawionych faktur VAT znajdujacych si¢ w bazie dostgpne jest menu kontekstowe.
Moze ono zosta¢ wywotane przez naci$nigcie prawego klawisza myszy w wierszu

prezentujacym dane faktury VAT. System wySwietli nastgpujace menu:

I Preejds do faktury

=1 Drukyj
Wy ili] poczta, e-rmail

| Wystaw dokument WZ do falktury

'_..-:|I Utworz paragon do faktury

Dznacz jako optaconag

Utwiarz nowa fakture z istniejace]
4 Pokaz dane klienta
/1 Przenies do archiwurm

E‘ Duplileaty faltury

# | Usun fakture

Dostegpne sa w nim nastgpujace opcje:
o Przejdz do faktury

Wywotanie tej operacji spowoduje przejscie do danych faktury VAT.
o Przejdz do korekty faktury

Przejscie do danych korekty faktury VAT. Operacja jest dostgpna tylko wtedy, jesli
korekta zostala wczes$niej utworzona.
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o Drukuj
Wywotanie tej operacji pozwala na wydruk faktury VAT do formatu PDF.
o Wyslij poczta e-mail

Wywotanie tej operacji powoduje utworzenie pliku PDF z obrazem faktury VAT oraz
przestanie jej za pomoca poczty e-mail.

o Wystaw dokument WZ do faktury

Operacja pozwala na utworzenie dokumentu WZ, ktéry bedzie zawierat tyle pozycji, ile
zawiera faktura. Operacja dostgpna jest tylko wtedy, gdy faktura nie jest powigzana
z zadnym dokumentem magazynowym.

o Utworz paragon do faktury

Operacja pozwala na wygenerowanie paragonu fiskalnego na podstawie zaznaczonej
faktury VAT.

o Oznacz jako optacong

Oznacza faktur¢ jako optacona, a jezeli wybrano opcj¢ automatycznego przenoszenia
faktur optaconych do archiwum to faktura zostanie usunig¢ta z listy i umieszczona
w archiwum.

o Utwérz nowa fakture z istniejace;j

Operacja tworzy nowq faktur¢ VAT ze wszystkimi danymi skopiowanym z biezacej (jest
to przydatne w przypadku wystawiania faktur cyklicznych np. abonamenty).

o Pokaz dane klienta
Umozliwia przejscie do danych klienta wybranego na fakturze.
o Duplikaty faktury

Wywotanie tej operacji spowoduje otwarcia okna z lista duplikatéw faktury. System
pozwala na tworzenie 1 przechowywanie dowolnie wielu duplikatow faktur oraz ich
drukowanie wraz ze stosowna informacja na wydruku.

o Przenie$ do archiwum

Powoduje usunigcie faktury z listy gtéwnej i przeniesienie jej do archiwum. Z poziomu
archiwum dostgpna jest operacja ,,Przywrdo¢ z archiwum”, ktéra dziata w sposob odwrotny.

o Usun fakture

Wywotanie tej operacji spowoduje usunig¢cie danych faktury VAT oraz jej korekty (jesh
zostala utworzona). Przed wykonaniem operacji system poprosi uzytkownika
o potwierdzenie chgci usunigcia danych.

11.4.Przejscie do danych faktury VAT

Z poziomu kazdej listy mozliwe jest przejscie do szczeg6tow wiersza (edycja danych wiersza)
za pomoca podwdjnego kliknigcia lewym klawiszem myszy badz z poziomu menu
kontekstowego.
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11.5.Sortowanie danych

Na kazdej liScie mozliwe jest sortowanie danych wedlug dowolnej kolumny (zaréwno
rosnaco jak i malejaco). Aby je uruchomi¢ nalezy jednokrotnie klikna¢ lewym klawiszem
myszy naglowek kolumny, ktéra ma by¢ posortowana. Pierwsze kliknigcie powoduje
posortowanie danych rosnaco, drugie malejaco, trzecie ponownie rosnaco itd.

Aby wyczysci¢ sortowanie (1 przywréci¢ sortowanie domyslne) nalezy nacisna¢ przycisk
Wyczysé filtrowanie znajdujacy si¢ ponad lista.
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12. Wystawianie faktury

Faktur¢ VAT mozna wystawi¢ w jeden z nastgpujacych sposobow:

o

Ze strony gtéwnej

Aby wystawi¢ fakturg ze strony gléwnej nalezy nacisna¢ przycisk Wystaw dokument
sprzedazy.

Wystaw
dokument
sprzedazy

Z poziomu menu goérnego

Aby wystawi¢ faktur¢ VAT z poziomu gornego menu nalezy wybrac¢ operacje Nowy
dokument sprzedazy.

l_,} Mowy dokurment sprzedazy
W kontekscie klienta

Aby wystawi¢ faktur¢ VAT w kontekscie klienta nalezy wybra¢ z menu kontekstowego
opcje Wystaw fakture.

Po wywotaniu kazdej z tych operacji aplikacja wyswietli dialog pozwalajacy na wybor
rodzaju faktury:

@)

o

@)

Faktura VAT

Faktura VAT-MP
Faktura VAT Proforma
Faktura VAT Marza
Faktura VAT Ztom
Refaktura

Paragon

B Wybierz rodzaj dokumentu [52]

Faktury

& Faktura VAT

() Faktura ¥YAT-MP

() Faktura YAT Proforma
) Faktura ¥AT Marza

) Faktura YAT Ztom

() Refaktura

() Paragon

[ ok | [ Anuluj

Strona 33/59



NDO

oftware

.

Oprogramowanie dla Twojej firmy

13. Edycja danych faktury VAT

Po przejsciu do danych faktury VAT (dwuklik na licie faktur badz operacja menu
kontekstowego) system wyswietli formatkg pozwalajace na edycje¢ jej danych.

Szczegdly faktury | pokumenty magazynowe |

Data wystawienia: 16  wrzesnia 2012 »

Wractaw

Miejsce wystawienia:

Faktura VAT nr1/09/2012

Nabywca:

Wystawca:

L

|Firma przylktadowa 1 v| [ Szukaj ” Utworz klienta

&)

Moja Firma
Przyktadowa 3
11-222 Wroctaw
MIP: 123-456-78-90

Firma przykladowa 1
CHuga 1

99-999 Miasto

NIP: 222-222-22-22

3| @)

Lista pozycji faktury:

.. Cena Wartosc Stawka ) Wartosc
Produkt/Ustuga Ilosé netto fitin VAT Kwota YAT brutto
Produkt 1 1,00 100,00 =t 100,00 =t 23,00% 23,00z 123,00 =t

[] Pokaz kolumne "Cena brutto”

& ) (3] (@) (&1)

23,00 2t 123,00 zt

[[] Przeliczaj pozyeie faktury od kwoty brutto.

123,00 zt
Data sprzedazy: |16 wrzesnia 2012 v|
Termin platnosci: |30 wrzesnia 2012 V| [ Faktura optacona
Sposob zaplaty: iGotéwka v|

Stownie do zaplaty: !Sto dwadziescia trzy ztote

[ Zapisz ] [ Anuluj ] [Drukui J [ Wysli] przez e-mail ] [Kor\,rqui/F‘Dkaz korekte] [Komentarz]

13.1.0bsluga pozycji faktury

Faktura moze zawiera¢ dowolng liczbg pozycji. Mozna je dodawaé oraz usuwaé za pomoca

dostgpnych po prawej stronie przyciskow:
o Dodaj pozycje
Powoduje utworzenie nowej pozycji na liscie pozycji faktury.
o Usun pozycje
Powoduje usunigcie zaznaczonej pozycji z listy pozycji faktury.

o Wyszukaj produkt dla pozycji
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Po dodaniu pozycji mozna wybra¢ produkt/ustuge, ktérej dotyczy. Wyboru mozna
dokona¢ z listy rozwijalnej w kolumnie Produkt/Ustuga, badz za pomoca wyszukiwarki
produktéw/ustug (dostgpna wsrdd przyciskéw po prawej stronie listy pozycji).

Utworz produkt i przypisz do pozycji

Wywotanie operacji spowoduje otwarcia okna tworzenia nowego produktu, a po jego
dodaniu system automatycznie przypisze go do zaznaczonej pozycji faktury VAT.

Dodaj przez kod kreskowy

Wywotanie operacji spowoduje otwarcie okna pozwalajacego na dodawanie produktéw do
faktury poprzez skanowanie (lub wpisywanie) kodéw kreskowych.

Powyzsze operacji moga zosta¢ takze wykonane za pomoca menu kontekstowego, ktére
dostgpne jest po kliknigciu prawym klawiszem myszy na dowolnej pozycji faktury.

! wyszulkaj produlkt

=)
ﬂ_'. Utwarz produlkt
|

Przejdz do edycyi produlitu

Wyswietl stany magazynowe

# | Usun pozycig

Opcja ,,Przejdz do edycji produktu” dostepna jest tylko z poziomu menu kontekstowego
1 pozwala na otwarcie danych produktu z pozycji faktury oraz ewentualng modyfikacj¢ jego
danych.

13.1.1. Sposoby przeliczania kwot w pozycjach faktur

Mozliwe sa dwa sposoby przeliczania kwot na pozycjach faktur:

o Od kwoty netto (odznaczona opcja ,,Przeliczaj pozycje faktury od kwoty brutto”)

W tym przypadku system wyliczajac warto$¢ brutto pozycji faktury obliczy najpierw
catkowita warto$¢ netto, a nastgpnie doliczy do niej podatek.

Od kwoty brutto (zaznaczona opcja ,,Przeliczaj pozycje faktury od kwoty brutto™)

W tym przypadku system wyliczajac warto$¢ brutto pozycji faktury najpierw przeliczy
warto$¢ brutto dla pojedynczej pozycji, a nastgpnie pomnozy ja przez iloS¢ wpisana
w pozycji. Na tej podstawie wyliczony zostanie podatek VAT dla catej pozycji oraz jej
warto$¢ netto.

Uwaga:

Model obliczen ,,od kwoty brutto” jest stosowany w kasach fiskalnych 1 w przypadku
wspotpracy z drukarkami fiskalnymi jest to sposéb zalecany.
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13.2.Dodawanie komentarza

Aby doda¢ komentarz do faktury VAT nalezy nacisna¢ przycisk Komentarz. Aplikacja
pozwala na dodanie komentarza oraz decyzj¢, czy ma on by¢ drukowany na fakturze VAT.

Bl Komentarz do faktury g|
Komentarz:
Komentarz do faktury YAT |
[] Drukuj komentarz na fakturze
N
13.3.Drukowanie

Aby wydrukowa¢ faktur¢ VAT nalezy z poziomu danych faktury nacisna¢ przycisk Drukuj
lub wybra¢ taka operacj¢ z poziomu menu kontekstowego. System pozwala na decyzjg, czy
wydrukowany ma zosta¢ oryginat, kopia czy obie wersje faktury.

Operacja drukowania powoduje utworzenie dokumentu w formacie PDF z obrazem faktury.

14. Korygowanie faktury

Aby skorygowac¢ faktur¢ VAT nalezy z poziomu danych faktury nacisna¢ przycisk
Koryguj/Pokaz fakture. Po jej wywotaniu system zablokuje mozliwos¢ edycji faktury oraz
utworzy korektg. Jezeli korekta byla utworzona wczesniej system nie utworzy kolejnej, a
jedynie otworzy okno edycji korekty faktury. W systemie mozna doda¢ dwa rodzaje korekt:

o Korekta kwot

o Korekta dowolna

Od tego momentu mozliwa bedzie jedynie edycja danych korekty. Mozna jej dokona¢ w
identyczny sposéb jak edycji faktury pamigtajac o nastgpujacych ograniczeniach:

o Nie mozna zmienia¢ klienta

o Nie mozna dodawac ani usuwac pozycji
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14.1.Korekta kwot

Ten rodzaj korekty pozwala na korektg kwot wystawionej uprzednio faktury VAT.

faktury V.

Dotyczy faktury

Oprogramowanie dla Twojej firmy

Dane korekty faktury

Data sprzedazy:
Sposob zapfaty;

Slownie do zaptaty:

od kwoty brufto

Numer: [16/12/2010 | POz (1741242010 |
e I24—12—2D1D | Data wystawienia: |24 grudniz 2010 V|
Miejsce wystawienia: iMlastD |
Wystawca Nabywca
Dobra Firma Firma Przykladowa
Podatkowa 3 Pogodna 15
11-333 Miasto 11-222 Przylkiadowe
MIP: 123-323-12-34 MIP: 111-222-33-33
Lista pozycji faktury
Produkt/Ustuga Tosé ﬁza‘:‘ nweatlt'::]osc 3tAakaa Kwota YAT :]'J:lt;:ttzsc
3 Przed korekta |5 100,00 2t 500,00 2t 22,00 % 110,00 2t 610,00 zt
Produkt 1 Po korekcie |6 100,00 2t £00,00 2t 22,00 % 132,00 2t 732,00 2
korekta L. 0,00 zt 100,00 2t 0,00 % 22,00 2t 122,00 zt
Preed korekta |7 250,00 2t 1750,00 2t 7,00 % 122,50 2t 1872,50 zt
Produkt 2 Pa karekcie |7 250,00 =t 1750,00 =t 7,00 % 122,50 =f 1872,50 zt
Korekta o 0,00 zt 0,00 =t 7,00 % 0,00 =t 0,00 =t

1750,00 z+ 122,50 z+ 1872,50 z4
Po karekeie 1750,00 zt 7,00 % 122,50 2+ 1672,50 2t
Kaorekta 0,00 z+ 0,00 zt 0,00 zt =
Przed korelts 500,00 zt 110,00 zt 610,00 zt
R L 22.00 % 4 L L ¥

Dane dotyczace platnosci

Razem brutto:

24 grudnia 2010 % | Termin platnosci: 7 stycenia 2011 w

122,00 zt

[] Faktura optacona

|Gutéwka

v

|Stn dwadziescia dwa zhote

Zapisz J

[ Anuluj ] [

Drukuj

J [ Wyl przez e-mail J

[ Komentarz J

[ Usun korekte ]
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14.2.Korekta dowolna

o

Korekta dowolna pozwala na dowolna edycj¢ danych na fakturze VAT. Mozna jej dokonac
poprzez wprowadzenie odpowiednich danych do pdl tekstowych.

Korekta faktury VAT [Zl

Dotyczy Faktury Dane korekty Faktury
_
Nurer: 172011 |

Numer: |2/01/2011

Pitiniat iUT-Ul-ZUlI ‘ Data wystawienia: 126 kwietnia 2011 ~
Miejsce wystawienia: ‘ |

Wystawca Nabywca

Dobra Firma Firma Przykiadowma

Podatkawa 3 Pogodna 15

11-333 Miasto 11-222 Przyktadowe

MNIP: 123-323-12-34 NIP: 111-222-33-33

Dane przed korekta

Dane po korekcie

Przyczyna korekty

Zapisz J [ Anuluj ] [ Drukuj ] [ wWyélij przez e-mail J [Komentarz ] [Usuﬁ korekte
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15. Obstuga duplikatéw faktur

Aplikacja pozwala na tworzenie oraz drukowanie duplikatéw do faktur VAT. Aby przejs¢ do
edycji duplikatéw nalezy z menu kontekstowego dla faktury VAT (prawy klawisz myszy na
liscie faktur) wybra¢ opcje ,,Duplikaty faktury”. System wyswietli nastgpujace okno:

.Duplikaly faktury

Data duplikatu Komentarz

26-11-2011 Duplikat na prosbe klienta

@0 E)

System pozwala na tworzenie dowolnej liczby duplikatéw, edycje oraz usuwanie, a takze
drukowanie kazdego z duplikatéw. Operacje te mozliwe sa za pomoca przyciskéw
znajdujacych si¢ po prawej stronie listy. Aby wydrukowa¢ duplikat nalezy zaznaczyc
wybrany element na li§cie, a nast¢pnie nacisna¢ przycisk z ikong drukarki.

16. Paragony fiskalne

Program pozwala na tworzenie i drukowanie paragonéw fiskalnych. Proces ten jest mozliwy
dzigki integracji z drukarkami fiskalnymi najpopularniejszych producentéw.

Paragony moga by¢ takze powiazane z fakturami VAT, co pozwala na wystawianie faktur do
paragondw i na odwrét, czyli obstuge sprzedazy w dowolnym, wymaganym w firmie ujgciu.

16.1.Lista paragonow

Lista paragonéw znajduje si¢ w sekcji ,,Dokumenty sprzedazy” w pod-sekcji ,,Paragony”.
Przechowuje ona list¢ wszystkich tych dokumentéw, ktére zostalty wystawione, a nie znajduja
si¢ w archiwum.

16.1.1. Wyszukiwanie danych

Lista paragon6w moze byc¢ przeszukiwana wedlug numeru, wartosci, daty wystawienia oraz
produktu znajdujacego si¢ na paragonie. W kazdym z p6l mozna poda¢ wylacznie fragment
tekstu (wielkos¢ znakoéw nie ma znaczenia). Po wybraniu kryteriow nalezy nacisnac przycisk
Szukaj. System przefiltruje list¢ pozostawiajac na niej wylacznie pozycje spetniajace
kryterium wyszukiwania.
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Wyszukiwanie paragonu

Mumer {zawiera): | | [] Data wystawienia od: | do: |

Produlkt (zawiera):| |

Wartosd od: | | do: | |

[ Szukaj ] [Wyczys’c’:filtrowania]

16.1.2. Przejscie do danych paragonu

Przejscie do danych paragonu mozliwe jest na jeden z nast¢pujacych sposobow:

o Dwuklik lewym klawiszem myszy na wybranym paragonie na liscie,

o Z poziomu menu kontekstowego (prawy klawisz myszy na wybranym na licie paragonie),
o Za pomocya przycisku Wyswietl szczegoty znajdujacego si¢ w prawej gornej czesci listy

Kazda z tych operacji spowoduje wyswietlenie formatki paragonu.

16.1.3. Sortowanie danych

Na kazdej liScie mozliwe jest sortowanie danych wedlug dowolnej kolumny (zaréwno
rosnaco jak i malejaco). Aby je uruchomi¢ nalezy jednokrotnie klikna¢ lewym klawiszem
myszy naglowek kolumny, ktéra ma by¢ posortowana. Pierwsze kliknigcie powoduje
posortowanie danych rosnaco, drugie malejaco, trzecie ponownie rosnaco itd.

Aby wyczysci¢ sortowanie (1 przywréci¢ sortowanie domyslne) nalezy nacisna¢ przycisk
Wyczysé filtrowanie znajdujacy si¢ ponad lista.

16.2.Menu gorne

W prawej gornej czgsci okna znajduje si¢ zestaw opcji, ktdre zwiazane sa zaréwno z aktualnie
wybranym paragonem jak i z calg lista. Opcje podzielone sa na dwie grupy:

o Opcje ogdlne
= Eksportuyj list¢ do pliku

Pozwala na eksport listy do pliku w jednym z trzech formatow:

> PDF
> MS Excel
> CSV

Jezeli dane zostaly ograniczone za pomoca wyszukiwarki to do wydruku trafia
wylacznie dane przefiltrowane (aktualnie wyswietlane na liscie).

o Opcje dla zaznaczonego paragonu (operacje sa analogiczne do niektérych opisanych dalej
operacji menu kontekstowego)

= Wyswietl szczeg6ty
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Opcje ogdlne

Eksportuj liste do pliku

Opcje dla paragonu

Wy swietl szczeqatby

16.3.Menu kontekstowe

Dla wystawionych paragonéw znajdujacych si¢ w bazie dostgpne jest menu kontekstowe.
Moze ono zosta¢ wywotane przez naci$nigcie prawego klawisza myszy w wierszu
prezentujacym dane paragonu. System wyswietli nastgpujace menu:

|-|

| Prezeidz do paragonu

Crrukeuj
Wystaw fakture VAT do paragonu

Przenies dao archiwurm

Usun paragon

Posortuj liste wg dat i numerdm

Dostepne sa w nim nastgpujace opcje:

©)

Przejdz do paragonu

Operacja powoduje pokazanie formatki z danymi paragonu.

Drukuj

Wywotanie tej operacji pozwala na wydruk paragonu na drukarce fiskalne;j.
Wystaw faktur¢ VAT do paragonu

Wywotanie tej operacji pozwala na wystawienie faktury VAT do paragonu. Operacja
dostepna tylko, jesli nie zostata jeszcze wystawiona faktura.

Przejdz do faktury VAT

Przejscie do edycji faktury VAT wystawionej do paragonu. Operacja dostgpna tylko
wtedy, gdy nie zostata wystawiona faktura.

Przenie$ do archiwum
Operacja powoduje przeniesienie danych paragonu do archiwum.
Usun paragon

Operacja powoduje usunigcie paragonu. Przed wykonaniem operacji system poprosi
uzytkownika o potwierdzenie checi usunigcia danych. Operacja dostgpna jest tylko, jesli
paragon nie zostal wydrukowany.

Posortuj listg wg dat i numeréw
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Operacja powoduje posortowanie listy paragonéw wedtug dat sprzedazy (pierwsze

kryterium) oraz numeru paragonu (drugie kryterium).

16.4.Wystawianie paragonu

Wystawianie paragonu odbywa si¢ w sposob analogiczny do wystawiania faktur VAT.
Szczeg6ty tej operacji zostaty opisane w sekcji ,,Wystawianie faktur VAT”.

16.5.Edycja danych paragonu

Po przejsciu do danych paragonu system wyswietli formatk¢ pozwalajaca na edycje danych.
Edycja jest mozliwa tylko do momentu wydrukowania paragonu na drukarce fiskalnej. Po tej
operacji mozliwos¢ edycji zostaje zablokowana, a dane mozna wytacznie odczytywac.

Obstuga pozycji paragonu fiskalnego odbywa si¢ w sposéb identyczny do obstugi pozycji

faktur VAT.
Formatka paragonu wyglada nastgpujaco:
B Paragon
Data wystawienia: || wicesne D000
Numer dokumentu:
Lista pozycji paragonu:
Rt e mose (SRS meto . vAr " VAT bt bramo.

» Produkt 1 100,00 2t 200,00 zt 23,00 % |46,00 zt 123,00 zt 246,00 zt

23,00 % |46,00 2 }246,00 2t

Razem brutto: 246,00 zi

X

) (81 (1] (@)

Sposdb zaplaty: |G0t0’wka

Stownie do zaplaty: |Dwigs’cie crterdziesci szedd ztatych

[ Zapisz ] [ Anuluj ] [ Cirukuj

16.6.Wystawianie faktury do paragonu

Wystawienie faktury VAT do paragonu mozliwe jest za pomoca operacji menu
kontekstowego ,,Wystaw faktur¢ VAT do paragonu”. Po jej wywotaniu system utworzy nowa
faktur¢ VAT, do ktoérej automatycznie doda wszystkie pozycje z wybranego paragonu.

Faktura zostania otwarta w nowym oknie z mozliwos$cia edycji.

16.7.Tworzenia paragonu do faktury VAT
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Tworzenie paragonéw do faktur VAT mozliwe jest na dwa sposoby: automatycznie oraz
recznie. Aby paragony byly tworzone i1 drukowane automatycznie nalezy zaznaczy¢
w ustawieniach drukarek fiskalnych opcje ,,Automatycznie drukuj paragony do faktur VAT”.
W takiej sytuacji system w momencie zakonczenia edycji danych faktury VAT utworzy oraz
wydrukuje na dostgpnej drukarce fiskalnej paragon zawierajacy te same pozycje, jakie
znajduja si¢ na fakturze.

Aby wystawi¢ paragon do faktury recznie nalezy z poziomu menu kontekstowego dostgpnego
dla faktury wybra¢ operacje¢ ,,Utworz paragon do faktury”. Po jej wywotaniu system utworzy
nowy paragon, wstawi do niego wszystkie pozycje z wybranej faktury VAT oraz wyswietli
formatke umozliwiajaca edycj¢ paragonu.

17. Obsluga magazynu

17.1.Informacje ogolne

Aplikacja pozwala na obstuge dowolnej liczby magazynéw. Realizowane jest to przez
obstuge dokumentéw magazynowych, niezb¢dne ustawienia uzytkownika, a takze powiazanie
informacji magazynowych z produktami oraz fakturami.

Obstugiwane dokumenty magazynowe to:
o PZ (Przyjecie zewngtrzne)

o WZ (Wydanie zewngtrzne)

o PW (Przyjgcie wewngtrzne)

o RW (Rozchéd wewngtrzny)

o MM (Przesunigcie migdzymagazynowe)

Utworzenie 1 zapisanie kazdego z dokumentéw ma swdj skutek magazynowy w postaci
zmiany ilosci produktu w magazynie, ktérego dotyczy dokument. Zatem w momencie
zapisania dokumentu przyjgcia towaru (wewngtrznego badz zewngtrznego) system zwigkszy
dostepna ilos¢ produktu w magazynie, ktérego dotyczy dokument, natomiast w momencie
zapisanie dokumentu wydania towaru (wewngtrznego badz zewngtrznego) system zmniejszy
dostepna ilos¢ produktu w magazynie, badz — w zalezno$ci od ustawien systemowych —
uniemozliwi zapisanie dokumentu, jezeli przekroczona zostata dostgpna w magazynie ilos¢.

Przesunigcie migdzymagazynowe (MM) powoduje zmniejszenie ilosci produktu w jednym
magazynie oraz zwigkszenie w innym.

Informacje o wszystkich zmianach magazynowych dostgpne sa takze z poziomu produktu, co
zostato opisane we wczesniejszej czgsci instrukcji.

Faktury VAT, ktére tworzone sa w systemie moga by¢ powiazane z dowolna liczba
dokumentéw wydania towaru (WZ lub RW). W zaleznos$ci od ustawien system moze tworzy¢
takie dokumenty automatycznie, blokowa¢ edycje pozycji faktur lub dokumentéw
magazynowych. Powigzanie moze by¢ ustanowione zaréwno z poziomu dokumentu
magazynowego jak i z poziomu faktury. Najczesciej spotykanym zastosowaniem jest
wystawianie faktur na podstawie juz istniejacych dokumentéw magazynowych. W tym celu
nalezy utworzy¢ nowa fakture, przej$¢ na zaktadke ,,Dokumenty magazynowe” i wskazac
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wszystkie dokumenty powiazane z faktura. W efekcie system automatycznie utworzy
odpowiednig liczbg pozycji faktur tak, aby dotyczyty one wszystkich tych produktéow, ktére
znajduja si¢ na dokumentach magazynowych.

Aplikacja pozwala takze na tworzenie, przechowywanie oraz drukowanie inwentaryzacji,
a takze na korygowanie na ich podstawie stanéw magazynowych przez automatyczne
tworzenie dokumentow PW i1 RW w przypadku modyfikacji stanéw magazynowych przez
uzytkownika bezposrednio z poziomu inwentaryzacji.

17.2.Ustawienia zwigzane z magazynem

Ustawienia zwiazane z obstuga magazynu zostaly opisane we wczesniejszej czesci
dokumentu w sekcji dotyczacej ustawien systemowych.

17.3.Lista dokumentéw magazynowych

Dokumenty magazynowe wszystkich rodzajéw przechowywane sa na wspdlnej liscie.
Znajduje si¢ ona na zakladce Dokumenty magazynowe. Na listg¢ trafiaja wszystkie
utworzone w dowolnym miejscu systemu dokumenty. Moga one by¢ nastgpnie filtrowane i
sortowane wedtug réznych kryteriow.

17.4.Wyszukiwanie dokumentéw magazynowych

Aby wyszuka¢ dokument magazynowy nalezy wpisa¢ fragment numeru dokumentu, nazwy
firmy lub nazwy produktu znajdujacego si¢ na dokumencie (wielkos¢ znakéw nie ma
znaczenia). Mozna takze wskaza¢ rodzaj dokumentu, zakres warto$ci lub zakres dat
wystawienia dokumentu. Po wybraniu kryteriéw nalezy nacisna¢ przycisk Szukaj.

Wyszukiwanie dokumentu

Mumer (zawiera): | | Rodza) dokurnentu: |Wszystkie v|

Firma (zawiera): | | Wartosé od: | ‘ do: | |

Produkt (zawiera): | | [ Data wystawienia od: | S11-17-0 ‘ do: |2011-i2-0 |

[ Szukaj ] [Wyczys’c’filtrnwania]

W dowolnym momencie mozesz nacisnal przycisk Wyczys¢ filtrowanie, ktérego uzycie
spowoduje usunigcie wpisanych kryteriow wyszukiwania oraz zaprezentowanie wszystkich
dokumentéw magazynowych znajdujacych si¢ w bazie danych.

17.5.Tworzenie dokumentéw magazynowych

Dokument magazynowy mozna wystawi¢ w jeden z nastgpujacych sposobow:
o Z poziomu menu gérnego

Aby wystawi¢ dokument magazynowy z poziomu gérnego menu nalezy wybra¢ operacje
Nowy dokument magazynowy.

L] Mowy dokurment magazynowy
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o Za pomocy skrétu klawiszowego
Naciskajac Ctrl + M.
o W kontekscie przegladanych danych

Operacja tworzenia dokumentdw magazynowych jest dostgpna w réznych miejscach
systemu w zalezno$ci od kontekstu i stanu przegladanych danych. Mozliwe jest m.in.
wystawianie dokumentéow WZ do faktur. Pozostale przypadki zostaly opisane w
kontekstach, w ktérych moga si¢ pojawic.

Po wywotaniu kazdej z tych operacji aplikacja wyswietli dialog pozwalajacy na wybor
rodzaju dokumentu magazynowego:

o PZ (Przyjecie zewngtrzne)
o WZ (Wydanie zewngtrzne)
o PW (Przyjgcie wewngtrzne)
o RW (Rozchdd wewngtrzny)

o MM (Przesunigcie migdzymagazynowe)

B wybierz rodzaj dokumentu magazynowego [g]

Rodzaj dokumentu

(3} PZ (Przyjecie zewnetrzne)

) WZ {(Wydanie zewnetrzne)

) PW (Przyjecie wewnetrzne)
) RW (Rozchid wewnetrzny)

() MM (Przesuniecie miedzymagazynowe)

Po wybraniu rodzaju dokumentu i nacisnigciu przycisku OK system utworzy nowy dokument
magazynowy oraz wyswietli jego formatke.

17.6.0bstuga dokumentéow PZ/PW

Dokumenty PZ 1 PW obstugiwane sa za pomoca identycznej formatki. Pozwala ona na
wskazanie nastgpujacych danych:

o Data 1 miejsce wystawienia dokumentu
o Dostawca
o Lista pozycji, ktorych dotyczy dokument

o Magazynu, do ktérego przyjmowane jest zamdéwienie

Strona 45/59



NDO Oprogramowanie dla Twojej firmy

oftware
7

-

o Numer dokumentu dostawcy — np. faktura VAT wystawiona przez dostawce, lub
dostarczony dokument WZ

o Laczna warto$¢ produktéw na dokumencie

o Komentarz (wraz ze wskazaniem, czy ma on by¢ drukowany)

Obstuga pozycji dokumentu jest identyczna jak w przypadku faktur VAT. Istotne jest, ze dla
dokumentéw PZ i PW domyslna cena, jaka przyjmuje system po wyborze produktu to Cena
zakupu, ktora moze zosta¢ wskazana podczas edycji produktu. Cena ta moze zostac
zmieniona bezposrednio z poziomu dokumentu.

Dokument moze zosta¢ wydrukowany — oryginal oraz/lub kopia. W systemie istnieje takze
archiwum dokumentéw magazynowych, gdzie mozna przenies¢ dokument po zakonczeniu
jego obstugi lub w dowolnym innym momencie, a takze przywréci¢ go z archiwum.
Dokumenty archiwalne sa uwzglednianie we wszystkich zestawieniach.

B pokument PZ |‘§|

Data wystawienia: |27 listopada 2011 v|

Miejsce wystawienia: |Wroo|aw |

PZnr4/11/2011

Odbiorca: Dostawca: |K|ier|t 1 v| [ Szukaj ] [ Utwirz dostawce J
Moja Firma Klient 1

ul. Przvktadowa 3 Przyktadowa 1

11-222 Wroctaw 11-222 Wroctaw

MIP: 123-456-78-90 MIP: 222-333-44-55

Pozycje dokumentu:

Jedn.

e Cena jedn. YWartosc

Produkt Ilosé

Produkt 1 |1 kg |23,12 2t |23,12 2

Produkt 3 100,00 2zt | 200,00 2t

) (81 () (4]

Razem: 223,12 le

Dane dodatkowe

Magazyn: |Magazyn ghdwny M

Dokurnent dostawcy;IFU - 150/10/2011 |

Stownie do zaplaty: |Dwnas'c:\e dwadziescia trzy ziote dwanascie groszy |

Komentarz: Stata dostawa,

[1 prukuj komentarz

[ Zapisz ] [ Anuluj ] [ Drukui ] [ Usuri

17.7.0bstuga dokumentéw WZ/RW

Dokumenty WZ 1 RW obstlugiwane sa za pomoca identycznej formatki. Pozwala ona na
wskazanie nast¢pujacych danych:

o Data 1 miejsce wystawienia dokumentu
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o Dostawca
o Lista pozycji, ktérych dotyczy dokument
o Magazynu, z ktérego wydawane jest zamowienie

o Dokument sprzedazy — mozliwe jest wskazanie istniejacej w systemie faktury VAT, ktéra
jest dokumentem sprzedazy powiazanym z biezacym dokumentem magazynowym

o Laczna wartos¢ produktow na dokumencie

o Komentarz (wraz ze wskazaniem, czy ma on by¢ drukowany)

Obstuga pozycji dokumentu jest identyczna jak w przypadku faktur VAT. Istotne jest, ze dla
dokumentéw WZ i RW domyslna cena, jaka przyjmuje system po wyborze produktu to Cena
brutto, ktéra moze zosta¢ wskazana podczas edycji produktu. Cena ta moze zosta¢ zmieniona
bezposrednio z poziomu dokumentu.

Dokument moze zosta¢ wydrukowany — oryginat oraz/lub kopia. W systemie istnieje takze
archiwum dokumentéw magazynowych, gdzie mozna przenies¢ dokument po zakonczeniu
jego obstugi lub w dowolnym innym momencie, a takze przywréci¢ go z archiwum.
Dokumenty archiwalne sa uwzglednianie we wszystkich zestawieniach.

B Dokument Wz |Z|
Data wystawienia: |22 listopada 2011 v|
Miejsce wystawienia: |Wrodaw |
WZ nr2/11/2011
Dostaweca: Odbiorca: |K|ient 1 v-| [ Szukaj ] [ Utwirz dostawce ]
Moja Firma Klient 1
ul: Przyldadowa 3 Przykiadowa 1
11-222 wroctaw 11-222 Wrochaw
MIP: 123-456-78-50 MIP; 222-3533-44-55
Pozycje dokumentu:
R Jedn. = =
Produkt Ilosc ALY Cena jedn. Wartosc
| Produkt 1 ¥l2 ka 123,00 2t |246,00 2t
» w1 kg 307,50 2t |307,50 2
Razem: 553,50 ZII
Dane dodatkowe
Magazyni |Magazyn aldwny v
Dok, sprzedazy; | | [ Znajd2 ] [ Wy staw fakture J
Stownie do zaptaty: |Piec’set pigédziesiat trzy ztote pieédziesiat groszy |
Komentarz:
[ orukuj komentarz
[ Zapisz J [ Anuluj ] [ Drukuj J [ Usur }

17.8.0bstluga dokumentéw MM

Formatka dokumentu MM pozwala na wskazanie nast¢pujacych danych:
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Data i miejsce wystawienia dokumentu

O

Lista pozycji, ktérych dotyczy dokument

(©]

Magazynu, z ktérego wydawany jest towar

O

o Magazynu, do ktérego przyjmowany jest towar

o Komentarz (wraz ze wskazaniem, czy ma on by¢ drukowany)

Obstuga pozycji dokumentu jest identyczna jak w przypadku faktur VAT. Nie jest mozliwe
jedynie tworzenie nowych produktéw z poziomu dokumentu MM.

Dokument moze zosta¢ wydrukowany — oryginat oraz/lub kopia. W systemie istnieje takze
archiwum dokumentéw magazynowych, gdzie mozna przenies¢ dokument po zakonczeniu
jego obstugi lub w dowolnym innym momencie, a takze przywrdéci¢ go z archiwum.
Dokumenty archiwalne sa uwzglednianie we wszystkich zestawieniach.

B Dokument Mi |'X |

Data wystawienia: ‘27 listopada 2011 v|

Miejsce wystawienia: ‘Wroo}aw |

MM nr1/11/2011

Pozycje dokumentu:

| Jedn.
mi_ary

Produkt 1 w1 ikg @

Produkt Ilosé

Produkt 2

Dane dodatkowe

Z magazynu; |Magazyn ghwny Vl

Do magazynu: |Magazyn dodatkowy Vl

Komentarz;

[ orukuj komentarz

[ Zapisz J [ Anuluj } [ Drukuj ] [ Usur

17.9.Wystawianie faktur do dokumentéow WZ

Do dokumentu WZ moze zosta¢ wystawiona faktura VAT. Spowoduje to automatyczne
przeniesienie wszystkich pozycji znajdujacych si¢ na dokumencie magazynowym na nowo
tworzong faktur¢ VAT. Do jednej faktury mozna doda¢ dowolnie wiele dokumentéow WZ (a
takze RW), dzigki czemu mozliwe jest jednokrotne fakturowanie wielu dostaw.

Aby utworzy¢ faktur¢ do dokumentu WZ mozna postapi¢ na kilka sposobow:
o Z poziomu dokumentu WZ (takze RW) za pomoca przycisku ,,Wystaw fakturg”

o Z poziomu menu kontekstowego dla dokumentu za pomoca operacji ,,Wystaw fakturg
VAT do dokumentu”
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o Poprzez dodanie dokumentu magazynowego do faktury VAT

W pierwszych dwéch przypadkach system utworzy nowa faktur¢ VAT i doda do niej
wszystkie pozycje znajdujace si¢ na dokumencie magazynowym. W dowolnym momencie
mozliwe jest dodanie kolejnych dokumentéw magazynowych do tej samej faktury, co
spowoduje dodanie kolejnych pozycji do faktury. System nie kontroluje zgodnosci danych
adresowych pomigdzy dokumentami magazynowymi, a faktura VAT dzigki czemu mozliwe
jest wystawienie faktury z dokumentami magazynowymi dla r6znych kontrahentow.

Mozliwe jest takze wystawienie dokumentu WZ do istniejacej faktury VAT. System pozwala
na wykonanie takiej operacji jedynie w sytuacji, gdy z faktura nie jest powiazany jeszcze
zaden dokument magazynowy. Operacja taka jest mozliwa z poziomu menu kontekstowego
do faktury za pomoca operacji ,, Wystaw dokument WZ do faktury”.

17.10.0bsluga inwentaryzacji
17.10.1. Informacje ogélne

W aplikacji mozliwe jest tworzenie, edycja i przechowywanie inwentaryzacji. Dostgp do tych
funkcjonalnosci jest mozliwy z poziomu menu gérnego: Magazyn \ Inwentaryzacje. Po
wybraniu tej opcji system wyswietli listg¢ wszystkich utworzonych inwentaryzacji wraz z
mozliwoscia ich filtrowania.

Aby Utworzy¢ inwentaryzacj¢ nalezy nacisna¢ przycisk ,,Dodaj inwentaryzacjg”. System
wyswietli okno wyboru magazynu, edycji nazwy, opisu inwentaryzacji, a takze wyboru
sposobu kalkulacji wartosci.

Mozliwe sa nastgpujace sposoby kalkulacji warto$ci w inwentaryzacjach:
o Brak cen produktow (tylko ilosci)

o Cena zakupu (z danych produktu)

o Cena netto (z danych produktu)

o Cena brutto (z danych produktu)

o Rzeczywista cena zakupu (tyle pozycji ile cen zakupu)

o Cena pierwszego zakupu (z dokumentu magazynowego)

o Cena ostatniego zakupu (z dokumentu magazynowego)

Po naci$nigciu przycisku ,,Utwérz” system utworzy nowa inwentaryzacj¢ oraz przejdzie do
okna jej edycji. Inwentaryzacja musi by¢ zwigzana z dokladnie jednym magazynem. Aby
dokona¢ inwentaryzacji wielu magazynéw nalezy utworzy¢ dokument inwentaryzacji dla
kazdego z nich.
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Edycja inwentaryzacji jest mozliwa poprzez dwuklik na licie lub zaznaczenie wybrane]
inwentaryzacji i nacis$nigcie przycisku ,,Edytuj dane”. Mozliwe jest takze przejscie do edycji z
poziomu menu kontekstowego.

Aby usuna¢ inwentaryzacj¢ mozna zaznaczy¢ ja na liscie 1 nacisna¢ przycisk ,,Usun wpis” lub
skorzysta¢ z menu kontekstowego.

17.10.2. Edycja danych

Po przejsciu do edycji danych na temat inwentaryzacji system prezentuje list¢ wszystkich
produktow, ktore znajdowaly si¢ w bazie w momencie utworzenia inwentaryzacji. Edycja
danych jest mozliwa do momentu zatwierdzenia dokumentu.

System pozwala na modyfikacj¢ danych w kolumnie ,Ilo$¢ faktyczna”, co pozwala na
wskazanie réznic pomigdzy zapisanymi w systemie stanami magazynowymi, a stanem
faktycznym. Dane w systemie zostang w takich sytuacja skorygowane w momencie
zatwierdzenia inwentaryzacji.

17.10.3. Zatwierdzanie inwentaryzacji

Inwentaryzacja moze zosta¢ zatwierdzona na dwa sposoby:

o Z poziomu menu kontekstowego (opcja ,,Zatwierdz inwentaryzacjg”)

o Z poziomu dokumentu inwentaryzacji (przycisk ,,Zatwierdz”)

Po wybraniu ktérej$ z opcji system wyswietli okno z prosba o potwierdzenie wykonania
czynnosci, a w przypadku potwierdzenia wykona nastgpujace dziatania:

o Zablokuje mozliwo$¢ edycji danych inwentaryzacji

o Jezeli w co najmniej jedne] pozycji ilos¢ faktyczna begdzie wigksza niz ilos¢ wedlug
systemu utworzony zostanie dokument PW, na ktéry trafia wszystkie pozycje spetniajace
wspomniane kryterium. Dokument ten bgdzie zablokowany do edycji

o Jezeli w co najmniej jednej pozycji ilo$¢ faktyczna bedzie mniejsza niz ilo$¢ wedtug
systemu utworzony zostanie dokument RW, na ktory trafia wszystkie pozycje spetniajace
wspomniane kryterium. Dokument ten bedzie zablokowany do edycji

W wyniku zatwierdzenia inwentaryzacji stany magazynowe zostana skorygowane tak, aby
zgadzaly si¢ ze stanem faktycznym zadeklarowany w inwentaryzacji.
17.10.4. Drukowanie inwentaryzacji

Dokument inwentaryzacji moze zosta¢ wydrukowany do formatu PDF zaréwno z poziomu
menu kontekstowego, jak tez poprzez kliknigcie przycisku ,,Drukuj” podczas edycji
dokumentu.

Mozliwy jest wydruk na trzech réznych wzorcach dokumentu, co pozwala na wydruk w
réznych ujgciach:

o Inwentaryzacja
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o Remanent

o Spis z natury

17.11.Raporty magazynowe

Aplikacja pozwala na przegladanie danych zwiazanych z magazynem w formie raportow:

o Stany magazynowe

o Raport sprzedazy

Raporty dostgpne sa z poziomu menu gérnego Magazyn. Daj¢ one dostep do najwazniejszych
informacji zwiazanych ze sprzedaza produktéw znajdujacych si¢ w magazynie. Raporty

mozna filtrowa¢ wedlug kryteriow zaleznych od rodzaju raportu, a takze drukowa¢ do
formatu PDF.
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17.12.Rezerwacje

Aplikacja umozliwia obsluge rezerwacji produktéw w magazynach. Sposéb obstugi
rezerwacji zostal opisany w punkcie dotyczacym opisu danych produktu.

18. Ewidencja przebiegu pojazdow
18.1.Wyszukiwanie miesigca ewidencji

Lista miesigcy ewidencji pojazdow wyswietla wszystkie zarejestrowane w systemie dane na
temat miesigecy ewidencji oraz pozwala na ich wyszukiwanie wedtug dowolnych kryteriow.
Aby wyszuka¢ miesiac ewidencji nalezy wpisa¢ fragment numeru miesiac lub nazwy pojazdu.
Mozna takze wskaza¢ przedzial dystansu, ktéry zostal zaewidencjonowany w danym
miesigcu. Po wybraniu kryteriow nalezy nacisna¢ przycisk Szukaj.

Wyszukiwanie wpisu

Miesigc (zawiera): | |

Fojazd (zawiera): | |

Dystans od: | | d0:| |

Wiyczy s filtrowanie

W dowolnym momencie mozesz nacisnal przycisk Wyczys¢ filtrowanie, ktérego uzycie
spowoduje usunigcie wpisanych kryteriow wyszukiwania oraz zaprezentowanie wszystkich
miesiecy ewidencji znajdujacych si¢ w bazie danych.

18.2.Menu gorne

W prawej gornej czgsci okna znajduje si¢ zestaw opcji, ktére zwiazane sa zaréwno z aktualnie
wybranym miesigcem jak i z calg lista. Opcje podzielone sa na dwie grupy:

o Opcje ogblne
= Dodaj wpis
Wywolanie tej operacji spowoduje utworzenie nowego miesigca ewidencji pojazdu.
= Eksportuj listg do pliku

Pozwala na eksport listy do pliku w jednym z trzech formatéw:

> PDF
» MS Excel
> CSV

Jezeli dane zostaly ograniczone za pomoca wyszukiwarki to do wydruku trafia
wylacznie dane przefiltrowane (aktualnie wyswietlane na liscie).

o Opcje dla zaznaczonego miesigca ewidencji pojazdu (operacje sa analogiczne do
opisanych dalej operacji menu kontekstowego)

= Edytuj dane
= Usun wpis
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= Podsumowanie

Opcje ogdlne

[ Codaj wpis ] [ Eksportuj liste dao pliku

Opcje dla zaznaczonego wpisu

[ Edytuj dane ][ Usuri wpis ] [ Podsumowanie

18.3.Menu kontekstowe

Dla miesigcy ewidencji pojazdow znajdujacych si¢ w bazie dostgpne jest menu kontekstowe.
Moze ono zosta¢ wywotane przez naci$nigcie prawego klawisza myszy w wierszu
prezentujacym dane miesigca. System wyswietli nast¢pujace menu:

Edytuj dane
Wyswietl podsurmowanie miesiaca

Wyswietl zestawienie roczne

! 4 Drukuj

dsun wpis

Dostepne sa w nim nastgpujace opcje:
o Edytuj dane
Przejscie do edycji miesiagca ewidencji przebiegu pojazdu.
o Wyswietl podsumowanie miesigca
Wywotanie tej opcji powoduje wyswietlenie podsumowanie wybranego miesiaca.
o WysSwietl zestawienia roczne

Wywotanie tej opcji powoduje przejscie do zestawienia rocznego ewidencji, na ktérym
znajduje si¢ wybrany miesiac.

o Drukuj

Wywotanie tej operacji powoduje wydruk wybranego miesiagca do formatu PDF. Mozliwy
jest wybdr, czy zakres wydruku ma obejmowacé ewidencje przebiegu, kosztéw czy obie
ewidencje.

o Usun wpis

Usunigcie danych miesiaca. Przed usunigciem danych aplikacji poprosi uzytkownika
o potwierdzenie chgci wykonania takiego dziatania.
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18.4.Przejscie do edycji miesiaca ewidencji

Z poziomu kazdej listy mozliwe jest przejscie do szczegdétéw wiersza (edycja danych wiersza)
za pomoca podwodjnego kliknigcia lewym klawiszem myszy badz z poziomu menu
kontekstowego.

19. Ewidencja miesigca przebiegu pojazdu
Aplikacja przechowuje nastgpujace dane na temat miesigca ewidencji przebiegu pojazdu:
o Miesiac/Rok
Miesiac/Rok, ktérych dotyczy wpis.
o Pojazd
Pojazd, ktérego dotyczy wpis.

o Lista ewidencji przebiegu

o Lista ewidencji kosztow

=M piesieczna ewidencja pojazdu
Miesias: | Grudzien v‘ |2010 v Pojazd: ‘Ope\ Insignia (XX 12345) v

Ewidencja przebiegu | Ewidencja kosztéw |

= A 5 Liczba faktycznie stawka za
Nr kolejn Data Opis trasy wyjazdu (skad - :
bealans R s Bcn arlandt Ca Cel wyjazdu przejechanych 1 km )

kilometraw przebiegu

» 08-12-2010  Wrockaw - Berlin |Wyjazd na targi branzowe 400 |0,8450 2t
2 13-12-2010  Berlin - Wroctaw |Powrét do biura 400 0,8450 2t

£ il | >
L Porzadkuj pozycie wg dat ﬂ Razem: |80 | ‘676,00 2t
[ Zapisz J [ Anuluj J

19.1.Tworzenie wpisow ewidencji przebiegu

Dodawanie oraz usuwanie wpisOw mozliwe jest za pomoca przyciskow znajdujacych sig po
prawej stronie listy:

o Dodaj wpis

Pierwszy z przyciskOw tworzy nowy wiersz na liscie.

o Usun wpis

Drugi z przyciskdw powoduje usunigcie znajdujacego sig na liscie wpisu.
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o Wyszukaj tras¢ dla wpisu

Trzeci z przyciskOw pozwala na wyszukanie trasy (ze stownika Trasy) 1 wpisanie jej
danych do zaznaczonego wiersza.

Nacis$nigcie przycisku Porzqdkuj pozycje wg dat powoduje posortowanie wpiséw na liScie na
podstawie pola Data wyjazdu.
19.2.Tworzenie wpisow ewidencji kosztow

Dodawanie oraz usuwanie wpisOw mozliwe jest za pomoca przyciskow znajdujacych sig po
prawej stronie listy:

o Dodaj wpis
Pierwszy z przyciskéw tworzy nowy wiersz na liscie.
o Usun wpis

Drugi z przyciskéw powoduje usunigcie znajdujacego si¢ na liScie wpisu.

Nacisnigcie przycisku Porzqdkuj pozycje wg dat powoduje posortowanie wpisOw na liscie na
podstawie pola Data wyjazdu.

20. Zestawienia

Aplikacja umozliwia przeglad wprowadzonych danych za pomoca zestawien. Dostgpne sa
one z poziomu menu goérnego w zaktadce Zestawienia.

Mozna wybra¢ nastgpujace rodzaje zestawien:
o Sprzedaz wg produktow

o Sprzedaz wg klientéw

o Faktury nieoptacone

Rejestr VAT

O

o Roczne ewidencje pojazdoéw

"EI Sprzedaz wg produlktaw

Sprzedaz wg klientaw

I
E;j Falktury nieoptacone
B Rejestr VAT

|
g.ﬂ Roczne ewidencie pojazdaw
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20.1.Sprzedaz wg produktow

Zestawienie prezentuje list¢ produktéw (gérna lista), a po zaznaczeniu ktérego$ z nich w
dolnej czesci okna prezentowana jest lista faktur, na ktérych znajduje si¢ pozycja zawierajaca
taki produkt.

Z poziomu dolnej listy mozliwe jest przej$cie do wybranej faktury za pomoca podwdjnego
kliknigcia na wybranym wierszu.

B Zestawienie sprzedazy dla produktow i ustug

Zestawienie sprzedazy i faktur dla produktow i ustug

Liczha taczna Suma sprzedaty Suma spraedazy
Lol Al faktur VAT liczha sztuk | netto Suma ¥AT | pryieg
Produkt 1 E 51 5100,00 2t [1122,0028  |6222,00 21

z K |1750,00 2t | 122,50 2t |1872,50 21

Lista faktur dla zaznaczonego produktu/ustugi:

Data Termin Spaséb Wartasc ; :
ey wystawienia  platnosci ptatnosci | brutto | Klient | Rodzaj faktury
3 24-12-2010  |07-01-2011 | Gotdwka |2482,50 2t |Firma Przylkdad... ¥AT

17/12/2010 |24-12-2010 | 07-01-2011  Gotéwka |122,00 2t |Firma Przyidad...
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20.2.Sprzedaz wg klientow

Zestawienie prezentuje liste klientéw (goérna lista), a po zaznaczeniu ktéregos$ z nich w dolnej
czgSci okna prezentowana jest lista faktur, ktére zostaly wystawione dla zaznaczonego
klienta.

Z poziomu dolnej listy mozliwe jest przej$cie do wybranej faktury za pomoca podwdjnego
kliknigcia na wybranym wierszu.

Zestawienie sprzedazy dla klientow.

Zestawienie sprzedazy i faktur dla klientow

I Liczba Suma sprzedazy Suma sprzedazy
Lo faktur YAT netto suma VAT | bty
3 Firma Przykiadowa 2 ‘zasn.nn 2t |254,5n 2t ‘2504,50 2t
Firma 2 i ‘45nn.nn 2t 990,00 24 ‘5490,00 2t

Lista faktur dla zaznaczoneqgo klienta:

Data Termin Sposoh Wartost ! 1 ;
Hurmnes wystawienia  platnosci platnosci | brutto  Klient | Radzaj faktury
» 24-12-2010  |07-01-2011 | Gotdwka |2482,50 2t |Firma Przyldad... vAT

17/12/2010 |24-12-2010 | 07-01-2011  Gotéwka |122,00 2t | Firma Przykiad...
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20.3.Faktury nieoptacone

Zestawienie prezentuje list¢ wszystkich faktur, ktére nie zostaly oznaczone jako optacone.
Mozliwe jest takze przefiltrowanie zestawienia w taki sposéb, aby prezentowalo wylacznie
faktury o przekroczony terminie ptatnosci.

Z poziomu dolnej listy mozliwe jest przej$cie do wybranej faktury za pomoca podwdjnego
kliknigcia na wybranym wierszu, badz za pomoca operacji menu kontekstowego ,,Przejdz do
faktury”, ktéra dostgpna jest po wybraniu wiersza.

=1

22 Nieoplacone faktury VAT

Lista nieoplaconych faktur VAT
umas z:‘::awienia :fartr::;;ci gr;;i‘;ci ::Urz;tt‘;ﬁ Klient Radzaj faktury
» -24-12-2010 07-01-2011 | Gotdwka |2482,50 o4 |Firma Preykfad... |¥AT
|18/12/2010 24-12-2010 |07-01-2011  Karta ptatnicza |0,00 2t | Firma 2 |vaT
ngllféﬂll 07-01-2011 1 21-01-2011 ) 1 [l:l]l] zt 0 Firma Przyklad... YAT
;17112;2010 |24-12-2010  |07-01-2011 | Gotowka 122,002 | Firma Przyktad... |Korekta YAT
[1/01/2011 l07-01-2011  |21-01-2011 o002t |Firma 2 |korekta vaT B
[17/12/2010 |24-12-2010 |07-01-2011 | Gotdwka [122,00 4 | Firma Przyklad... |Korekta ¥AT
170172011 07-01-2011  |21-01-2011 | 0,00 2 |Firmaz Korekta VAT
|17/12/2010 24-12-2010  |07-01-2011  Gotéwka 122,00 2 | Firma Przyktad... |Korekta YAT
[1701/2011 lo7-01-2011  |21-01-2011 |0,00 2t Firmaz | Korekta YAT
[17/12/2010 |24-12-2010 |07-01-2011 | Gotdwka (122,00 4 | Firma Przyklad... |Korekta ¥AT
(170172011 [07-01-2011  |21-01-2011 0,00 2 |Firmaz |Korekta vaT

20.4.Rejestr VAT

Zestawienie prezentuje rejestr VAT w wybranym ujgciu tj. miesi¢cznie, kwartalnie rocznie
lub w dowolnym zakresie dat. Mozliwe jest takze sprecyzowanie dodatkowych kryteriow
filtrowania za pomoca opcji prawej czgsci okna.

Po wybraniu wszystkich niezbgdnych opcji nalezy nacisna¢ przycisk ,,Wyswietl]” w celu
wyswietlenia rejestru VAT w zadanym zakresie.

Z poziomu dolnej listy mozliwe jest przej$cie do wybranej faktury za pomoca podwdjnego
kliknigcia na wybranym wierszu, badz za pomoca operacji menu kontekstowego ,,Przejdz do
faktury”, ktéra dostgpna jest po wybraniu wiersza.

B

i Rejestr VAT

Wybdr zakresu rejestru Ustawienia
@) Miesigezny: | Grudzies ¥ | |z010 v| Uwzglgdniana data: |Data sprzedasy v
) Kwartalny: 1 ] Pomin faktury nisoptacone
) Roczny: 1 [ uwzglednij fakury Proforma
) Dowalny: od: | Do: ‘ 011-04-25 |
Numer E_:::edaz'y :r;t::::r;ci nweat:)osc Kwota ¥AT I‘Jvrau:ttzsc
“l' -24—12—2010 iﬂ?—Dl—ZUll "2250,00 Z} ”232,50 Z| .“2452,50 Z|
1871272010 :‘2471272010 .0770172011 ;1506..00 zt l].l]l] zt ;l‘].l]l]“zl
'17f12f2n7m gi -12-2010 |ﬂ7—ﬂlj2011 71|]n,nn zt giz,nn zt '7122,nn zt
:17_.!12,!2010 24-12-2010 |07-01-2011 100,00 zt 122,00 2t |122,00 2t
_17}‘"12]‘"2010 :.24-12-2010 il]?-Dl-ZUll ‘il]l],l]l] z‘l‘ :éZ.GD z{ ;.122.00 z{
:17}12_/2010 224-12-2010 l07-01-2011 ‘.101'3-,00 2t ;'2'2-,'00 2t ;'12'2-,'00 2t
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20.5.Roczne ewidencje pojazdow

Zestawienie prezentuje wszystkie roczne zestawienia ewidencji pojazdéw. Sa one
generowane automatycznie w momencie wprowadzenia dla danego pojazdu pierwszego
miesigca w ewidencji w roku. Z poziomu tej zaktadki mozliwe jest przejscie do wybranego
zestawienia rocznego za pomoca podwdjnego kliknigcia na wybranym wierszu.

=M Roczne zestawienie koszidw pojazdu

Rak: | Pojazd:  |Opel Insignia (xx 12345)

Styczent i53,50_ 2 | |z53,50 2t | |240,00 2t | |240,00 2t ‘. 240,00 2t | 240,00 2t ‘.
Luty: 422,50 2t | |676,00 2t | 450,00 2t | [690,00 2t | 422,50 2t | [e62,50 2t |
Marzec: |678,00 2t | |1352,00 2t | |600,DD 2t [1290,00 2t | |600,DD 2t [1282,50 2t |
Kwiecieri: 760,50 2t | |z112,50 2 | [1z00,00 =t | |2490,00 2t | 780,50 2t | [z023,00 2t |
Mai: 676,00 2t | |2788,50 o | [1o00,00 2t | |3490,00 2t | 676,00 2t | |z699,00 2t |
Czerwiec: 422,50 2} | |3211,00 2t | |400,00 2t | |3890,00 2t | |400,00 2t | |3099,00 2t |
Lipiee: ilZG?,ED i | l44?8,50 2t | |SDD,DD 2t | |4690,DD 2t | |800,DD 2t !3899,00 2 |
Sierpien: 591,50 2 | |s070,00 2 | |700,00 2t | |s390,00 2t | 591,50 2t | 445050 2t |
Wrzesien: 591,50 2 | 566150 2t | |800,00 2t | |6190,00 2t | 591,50 2t | |5082,00 24 |
Pasdziernik: |380,25 2t | |6041,75 2t | |300,00 2t | I6490,DD 2t | |300,00 2t | |5382,00 2t |
Listopad: 760,50 2t | 680225 o | [1es0,00 2t | |#140,00 2t | 760,50 2t | [e142,50 21 |
Grudzieri: 676,00 21 | [7478,25 o | 480,00 2t | |a620,00 2t | 480,00 2t | les2z,50 2t |
Razem:  |7478,25zt | [8620,00 2t | |6622,50 2t |
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